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10. DERSLERIN OGRETIM PROGRAMLARI

MUHASEBE
EGITIM
PROGRAMI

1. YIL
. YARIYIL
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI TURK DIiLi -1

DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 1. Yil L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Dilin, insan aklinin iiriinii oldugunu kavrayabilme.

2. Tiirk dilinin yapisal 6zelliklerini ve zenginligini kavrayabilme.

3. Yazili anlatimda basarili olmanin yollarin1 kavrayabilme.

4. Aragtirma, okuma ve diriltme kabiliyetlerini uygulayabilme.
OZEL ACIKLAMALAR

Tiirk dilinin kuralli, zengin, iiretken ve tarihi ge¢gmisinde c¢esitli sekil ve
tirlerde tstiin seviyeli eserler veren kokli bir dil ailesinden geldigi suuru
yerlestirilmeli; bugiin de Tiirk dili ile diinya ¢apinda eserler verilmekte oldugu
gosterilmelidir.

Ogrencilere dinlediklerini, okuduklarmni, incelik ve derinlikleriyle
kavratilmali; onlarin duyduklarini, gordiiklerini, diistindiiklerini ve anladiklarini,
s0z ve yazi ile planh, etkili ve akilct bir sekilde ifade etme kabiliyetleri
gelistirilmelidir.

Okumanin vazgecilmez bir ihtiya¢c ve zevk oldugu benimsetilmeli ve
okuma aligkanligi kazandirilmalidir. Dilbilgisi  konulari, dilin sirf  sekil
bakimindan anlatimi seklinde degil, metinler iizerinde yaptirilacak gozlem ve
mukayeselerle mananin iyi kavranmasini, dolayisiyla 6grencinin kendi fikirlerini,
duygularini ve isteklerini dogru ifade etme suuruna varmasini hedefleyen, yapici
bir ¢aligmayla verilmelidir. Bilgi paylagabilme, sunum yapabilme 06zelligi

kazandirilmalidir.
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DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir., Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko
A. Dil, Diller ve Tiirk Dili 10
B. Dil Bilgisi, Sozciik ve Ciimle 15
C. Kelime Tiirleri 25
D. Anlatimin Ogeleri ve Anlatim Tiirleri 25
E. Diizgiin ve Etkili Konusmanin Temel Ilkeleri 25

KONULAR
A. Dil, Diller ve Tiirk Dili
AMAC : Fert ve millet hayatindaki dilin 6nemini agiklayabilme.

DAVRANISLAR

1. Dilin insan hayatindaki 6nemini agiklar.

2. Dillerin dogusu ile dilin 6zellikleri konusunu agiklar.
3. Dilin insan aklinin iiriinii oldugunu agiklar.
4

Tiirk dilinin 6zelliklerini ve zenginligini agiklar.

B. Dil Bilgisi, Sozciik ve Ciimle
AMAC: Dil bilgisinin, sézciik ve climlelerin neler oldugunu, iletisim agisindan

Oonemini kavrayabilme.
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DAVRANISLAR

1. Dil bilgisinin iletisim agisindan 6nemini agiklar.

2. Sozcuklerin kullanim 6zelliklerini ve anlam degerini agiklar.
3. Sozciik 6beklerinin anlatim agisindan 6nemini agiklar.
4

. Yazili anlatimda basarili olmanin yollarini agiklar.

C. Kelime Tiirleri
AMAC: Kelimelerin olusumlarini, ¢esitlerini, nerelerde ve nasil kullanilmasi

gerektigini aciklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kelimelerin ses yapisini,sekil yapisini agiklar.
2. Isimler, fiiller, zarflar, edatlar okunuslari, tiirleri ve Tiirkce'de

kullanilislartyla agiklar.

D. Anlatimin Ogeleri ve Anlatim Tiirleri

AMAC: Yazili anlatimda basarili olmanin yollarini tantyabilme.

DAVRANISLAR

1. Yazili anlatimin belli bir siirecte gerceklestigini aciklar.
2. Yazili anlatim diizeniyle anlatim bi¢imlerinin ne oldugunu tanir.

3. Yazili anlatimda basarili olmanin yollarini agiklar.

E. Diizgiin ve Etkili Konusmanin Temel Ilkeleri

AMAC: Sozli anlatim tiirlerini ve ilkelerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Giizel ve etkili konusmanin temel ilkelerini agiklar.
2. Diksiyon konusunda yeni bilgilerin 6nemini agiklar.

3. Sozlii anlatimda basarinin ¢alismaya bagl oldugunu agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI ATATURK iLK. ve INKILAP TARIHI -I
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 1. Yil L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Inkilap ve benzeri kavramlari anlayabilme.

2. Osmanli Devletinin son donemlerinde batililasma adina yapilan
calismalar1 ve bunlarin Atatiirk doénemi inkildplarina olan etkisini
kavrayabilme.

3. Tiirk Istiklal Savasim ve Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti’nin kurulusunu

kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Osmanli  Devleti’'nin  son  ddnemlerinde yapilan 1slahatlarin
basarisizliginin nedenleri ile bunlarin Atatiirk donemindeki inkilaplara etkisi
orneklerle aciklanmalidir. Osmanli Devleti’nin son donemlerinde devleti
kurtarma adima ortaya atilan ideolojilerden Tiirkgiiliik akiminin Istiklal Savasina

etkisi agiklanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu siav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko i
A. Temel Kavramlar 10
B. Tiirk Inkilab1 Oncesinde Osmanli Devletinin 20
Yaptigi Islahatlar
C. Tiirk Inkilaplarmin Hazirlik Dénemi 30
D. Tiirk Istiklal Savas 40
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KONULAR

A. Temel Kavramlar

AMAC: Tirk Inkilabmin, &zelliklerini ve benzer kavramlari taniyarak

birbirleriyle karsilastirmasini yapabilme.

DAVRANISLAR
1. Tiirk Inkilabin1 agiklar.
2. Tiirk Inkilabinin gelisim asamasin1 ve ¢esitlerini agiklar.

3. Tiirk Inkilabina benzer kavramlari tanir ve inkilaptan farkini agiklar.

B. Tiirk Inkilabt Oncesinde Osmanl Devletinin Yapuigi Islahatlar
AMAC: Atatirk’in inkilaplarmin anlasilmas1 i¢in 1slahat c¢alismalarini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Osmanli déneminde yapilan 1slahatlar aciklar.

2. Atatiirk Inkilaplarinin énemini agiklar.

C. Tiirk Inkilaplarinin Hazirlik Donemi
AMAC: Atatiirk¢ii  diisiince sisteminin ortaya c¢ikmasi ve yeni Tiirkiye

Cumbhuriyeti’nin yapacagi inkilaplara etkisini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Osmanli Imparatorlugunun yikiisim ve Tiirk inkilabini hazirlayan
sebepleri agiklar.
2. Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi’nin agilis1 ile Millet Egemenligi ve

Cumhuriyet rejimini agiklar.
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D. Tiirk Istiklal Savast
AMAC: Tiirk Istiklal Savas1 hakkinda bilgiler vererek, Atatiirk’iin inkilaplarmi

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Inkilapci olarak Atatiirk’{in askeri kahramanliklarim aciklar.
2. Atatlirk’lin “Milletin istiklalini yine milletin azim ve karar1 kurtaracaktir”
sOziiniin nasil gergeklestigini agiklar.
3. Milli miicadele i¢in yapilan caligsmalar1 agiklar.
4. Tiirk inkilabinin ortaya ¢ikisina etki eden faktorleri agiklar.
5. Cumbhuriyet ve Atatiirk Inkilaplarini tehdit eden unsurlari bilir ve bunlarla

miicadeleyi gorev kabul eder.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI . YABANCI DIL -I (ingilizce)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 1. Yil L. Yanyil

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori:4, Uygulama:0, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Yabanci dilde yazi veya soz ile anlatilmak isteneni dogru olarak
anlayabilme.
2. Amaca uygun yazim teknigini kullanarak anlasilir sekilde yazabilme.

3. Anlatilmak isteneni anlasilir bir sekilde sozle ifade edebilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Bu miifredat hazirlanirken Ogrencilerin orta &gretimde Beginner ve
Elementary dilizeyde yabanct dil Ogrenimini gordiikkleri g6z Oniinde
bulundurulmustur. Farkli seviyelerde bir sinif olusturabilecek sayida 6grenciler
oldugu takdirde seviye tespit sinavi sonucunda farkli kurlarda simiflar
olusturulabilir. Seviyesi farkli 6grencilerin sayis1 bir sinif olusturmayacak kadar
az oldugunda ileri seviyedeki 6grencilere alanlari ile ilgili tercime, dokiiman
hazirlama gibi ddevler, alt seviyedeki dgrencilere ise kendilerini gelistirecek ek
odevler ve kaynaklar verilebilir. Ogrencilerin dilin kullamimim dogal ortamda
gormeleri ve daha kolay anlamalari i¢in imkanlara gore seviyelerine uygun video
kasetleri izletilebilir. Ogretilen yapilara 6rnek verilirken alanlari ile ilgili
konulardan oOrnek segilebilir. Konularin islenisinde 6grenci merkezli yontem
uygulanmasi, ogreticilerin daha ¢ok yonlendirici ve yonetici konumunda olmasi
daha yararli olur. Ogrencilere iiniteler islendikge alanlar ile ilgili grup ddevleri
verilerek yariyll sonuna dogru dosya halinde toplanarak degerlendirilebilir.
Ogrenci sayis1 az olan siniflarda bu proje 6devlerin sunumlari sdzlii olarak

yapilabilir.
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(AL E

DEGERLENDIRME TABLOSU

Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina

gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

e
A. Konusma 20
B. Dinleme-Anlama 20
C. Yazma 20
D.  Okuma-Anlama 40
KONULAR
A. Konusma

AMAC: Yabanci dili anlasilir bir sekilde konusabilme.

DAVRANISLAR

1.

Is ortaminda selamlasir, hatir sorar, kendini tanitir, bir ticiincii sahsi
tanistirir.

1.1. Present simple (to be) / subject pronouns / possessive adjectives
pronouns

Direktif verir, rica ve isteklerde bulunur, is ortamindaki kisilerle ilgili
bilgi almak i¢in soru sorar, sorulan sorulara cevap verir.

2.1. Commands / object pronouns / modal verbs (can, could, will,
would, may)

Ise girmek igin yapilan goriismelerde kendisi ile ilgili istenilen bilgiyi
verir. Is ortaminda diger ¢alisanlarla ilgili bilgi verir, soru sorar.

3.1. Can (to express ability) / adjectives / adverbs

3.2. Present simple (main verb) affirmative, negative, interrogative

forms)
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4. Onerilerde bulunur, 6nerilere cevap verir.

4.1.Let’s ....... / Shall we .....? / Why don’t we .....7? / How about ......?

5. Problem sorar. Bu tiir sorulara cevap verir.
5.1. What’s the matter? / What’s the matter with ....... ?

6. Zaman ve yer sorar, bu tiir sorulara cevap verir.
6.1. Ordinal numbers / prepositions of location./ time expressions

7. Miktar ve say1 sorar, miktar ve sayi bildirir.
7.1. Adverbs of quantity (any, some, only a little, only a few, ...) /

countable-uncountable nouns / How many - How much.

8. Telefonla konusma teknigini bilir. Tekliflerde bulunur.
8.1. Would like / would like to ... / Would you like me to ...?

9. Devam etmekte olan bir islevle ilgili bilgi verir, bilgi edinmek icin
soru sorar.
9.1. Present progressive (affirmative, negative, interrogative forms)
9.2. Present progressive (for future meaning)

10. Gereklilik, tavsiye bildiren ifadeleri kullanir.
10.1. Must / have to / need / should / ought to

11. Gegmiste yer alan olaylardan bahseder, bilgi edinmek i¢in soru sorar.
11.1. Was/were / past time expressions

11.2. Past simple (main verb)

B. Dinleme - Anlama

AMAC: Normal hizda konusuldugunda konusmacidan gelen mesaji anlayabilme.

DAVRANISLAR
1. A (Konusma) konusunda belirtilen yapilar1 anlar.
2. Is ortaminda kullanilan esya ve malzemelerin adlarim1  ve
fonksiyonlarin anlar.
3. Alani ile ilgili konularda dinledigini anlar ve cevap verir.

4. Dinlediginden genel bilgi sahibi olur.
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5. Dinlediginin biitiiniinden ilgilendigi bilgiyi seger.

6. Anlamim1 bilmedigi kelimelerin anlaminm1 dinlediginin igeriginden

tahmin eder.

C. Yazma

AMAC: Dil bilgisi ve yazim kurallarin1 uyarak amaca uygun yazabilme.

DAVRANISLAR
1. Noktalama isaretlerini (imla kurallarini) dogru kullanir.
2. Dinledigi veya okudugu ile ilgili gerekli bilgileri not alir.
3. Direktifler yazar.
4. Dilbilgisi kurallarina uygun climle kurar, olaylar1 veya bilgileri 6nem
ve olug sirasina gore siralar.
Ozgecmis (Curriculum Vitae) yazar.
Kisisel mektup ve mesaj yazar.

Bir cismi, mekani veya kisiyi sifatlar kullanarak tanimlar.

O N o O

Davetiye yazar.

D. Okuma - Anlama
AMAC: Yabanci dilde okuyabilme ve okudugunu anlayabilme, kelime

dagarcigini gelistirebilme.

DAVRANISLAR
1. A (Konugma), konusunda belirtilen yapilar1 anlar.
2. Bir isgletmenin organizasyon semasini, semada yer alan sahislarin
gorevlerini ve sorumluluklarini anlar.
3. Alani ile ilgili okudugu bir parcay1 anlar.
4. Edilgen yapidaki climleleri anlar.

5. “and/ but” gibi baglaglar1 anlar.
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6.

10.
11.
12.

13.

“when / while / before / after / until” gibi zaman bildiren baglaglari
anlar.

“because / so / therefore” gibi sebep, sonug bildiren baglaglar1 anlar.
“if / unless / in case” gibi kosul bildiren yapilar1 anlar.

Bir katalogu inceleyerek igerigini anlar.

Okudugundan genel bir fikir edinir.

Okudugundan ilgilendigi bilgiyi seger.

Okurken karsilastigi  bilmedigi kelimelerin anlamlarini  climle
yapisindan veya konudan tahmin eder.

Sozliikten arayip buldugu bir kelimenin uygun karsiligini secer.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI GENEL MUHASEBE

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Muhasebe ile ilgili temel kavram ve belgeleri tantyabilme.

2. Finansal tablolardan bilango ve gelir tablosu diizenleme ile ilgili temel
ilkeleri kavrayabilme.

3. Bilango ve gelir tablosu hesaplarinin isleyisini kavrayarak geg¢ici mizan

diizenleyebilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Donem sonu iglemleri (Envanter ve Bilango) dersi ile ihtisas muhasebesi
derslerinde basarili olabilmek i¢in bu dersin 6nemi vurgulanmalidir. Biitiin
isletmeler i¢in muhasebenin ne kadar 6nemli oldugu ve {ist yonetimin muhasebe
bilgilerinden ne kadar ¢ok istifade ettigi drneklerle anlatilmalidir. Ogretimin her
asamasinda Ogrencilerin derse aktif katilimi saglanmalidir. Meslek ahlakinin
onemi vurgulanmalidir. Unite sonlarinda dgrencinin arastirma yapmasina imkan
saglayacak sorular ve odevler verilerek farkli egitim seviyesindeki dgrenciler

desteklenmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Ko
A. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi 15
B. Bilango Hesaplar1 60
C. Gelir Tablosu Hesaplar1 o5

KONULAR
A. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi

AMAC: Muhasebe ile ilgili temel kavramlar (bilango, gelir tablosu, hesap

kavrami, hesap plani, kayit yontemleri vb), tek ve ¢ift tarafli kayit usulii ve

muhasebede kullanilan belli bash belgeleri kavrayarak diizenleyebilme.

DAVRANISLAR

1. Muhasebenin tarihi gelisimini ve bir isletmenin ticari hayatindaki 6nemini
aciklar.

2. Hesaplarla ilgili kavramlardan; hesap agma, hesabin kalan vermesi ve
hesabin kapanmasini agiklar.

3. Muhasebe kayit usullerinden tek tarafli ve ¢ift tarafli kayit usuliinii agiklar
ve uygular.

4. Muhasebede kullanilan defter ve belgelerden belli baslilarinin
fonksiyonlarini soyler ve diizenler.

5. Bilango temel denklemine gore bir bilanco diizenler.

B. Bilanco Hesaplari

AMAC: Bilangoda yer alan hesaplarin o6zellikleri ile bir isletmenin belli

doénemlerde bir bilango ¢ikarmak zorunda oldugu gercegini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.
2.

Tekdiizen Muhasebe Sistemine gore bilanco diizenleme ilkelerini agiklar.

Bilangoda yer alan;
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e Donen varliklarla ilgili hesaplarin,

e Duran varliklarla ilgili hesaplarin,
e Kisa vadeli yabanci kaynaklarla ilgili hesaplarin,

e Uzun vadeli yabanci kaynaklarla ilgili hesaplarin,
e Oz kaynaklarla ilgili hesaplarin,
ozelliklerini agiklar ve muhasebe kayitlarini yapabilir.
3. Tekdlizen Muhasebe Sistemine uygun Ozet ve ayrintili bilango

diizenleyebilir.

C. Gelir Tablosu Hesaplari
AMAC: Gelir tablosunda yer alan hesaplarin 6zellikleri ile bir isletmenin belli

doénemlerde bir gelir tablosu diizenleme zorunlulugunu kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Gelir ve gider hesaplari ile maliyet hesaplarinin isleyisini agiklar.
2. Gelir tablosu hesaplart ile bilango hesaplar1 arasindaki farki agiklar.
3. Briit satis kér1 veya zararinin, faaliyet kar1 veya zararinin, olagan kar veya
zararin, donem kar1 veya zararinin ve donem net kar1 veya zararinin nasil
olustugunu agiklar.

4. Gelir tablosunun briit satis kar1 veya zarari ile ilgili boliimiinii diizenler.
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“YA

PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI BIiLGISAYARA GIiRi$

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Bilgisayarin tarihi gelisimi ve bilgisayar teknolojisindeki yenilikleri

kavrayabilme.

2. Bilgisayarin ne oldugunu ve nasil ¢alistigin1 kavrayabilme.

3. Bilgisayara is yaptiran programlari kavrayarak sistem kurulumunu

yapabilme.

OZEL ACIKLAMALAR:

Bir bilgisayarin isletime hazir hale getirilmesi i¢in temel donanim ve

yazilim becerileri kazandirilmasi konusunda gayret gosterilmelidir.

On parmak yazim teknigine hazirlik amaciyla klavye kullanim becerisine

agirlik verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina

gore ylzdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

KONULAR

Konu Alanlarinin

Agwrliklart (%)
A. Bilgisayarin Tarihi Gelisimi ve Temel Kavramlar 10
B. Bilgisayarin Yapis1 ve Isleyisi 30
C. Bilgisayar Isletim Sistemi 60
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KONULAR

A. Bilgisayarin Tarihi Gelisimi ve Temel Kavramlar
AMAC: Bilgisayarin tarihi gelisimini ve bilgisayar sisteminin oOzelliklerini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bilgisayarlarin tarihi gelisimini agiklar.
2. Bilgisayar teknolojisindeki geligsmeleri takip eder.

3. Bir bilgisayar sisteminin temel 6zelliklerini agiklar.

B. Bilgisayarin Yapist ve Isleyisi
AMAC: Bilgisayar donaniminin isleyisi hakkindaki temel bilgi ve teknikleri

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bilgisayarin bellek yapisini agiklar.
2. Bilgisayarin merkezi iglem biriminin gorevlerini agiklar.
3. Bilgisayarin diger donanim birimlerini agiklar.
4. Bilgisayarin; bilgi depolama, hizli hesaplama, girdi-¢ikti, basit mantikli
karar verme, programlanabilirlik ve pratik orneklerle diger sistemlerle

haberlesme gibi 6zelliklere sahip oldugunu agiklar.

C. Bilgisayar Isletim Sistemi

AMAC: Bilgisayar igletim sistemini kavrayabilme ve uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bir bilgisayar sisteminin ¢alistirilmasini agiklar.

Calisan sisteme yiikleme yapar.

2

3. Calisan sisteme degisik komutlar verir.

4. Sistemi yeniden yiiklemeyi ve aksayan yonlerini yenileyebilmeyi yapar.
5

Calisma sonunda sistemi kapatir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI GENEL iSLETME

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Isletmenin temel kavramlarmi, amaclarini ve cevre ile olan iliskilerini
aciklayabilme.

2. Isletme cesitlerini siralayabilme.

3. Isletmelerin kurulus calismalarini, kurulus yerinin segimini ve isletmenin
kapasitesinin belirlenmesini kavrayabilme.

4. Isletme fonksiyonlarini ve bunlar arasindaki iligkileri kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Genel isletme dersi ile isletmelerin yapisint ve isleyisini bir biitiinliik
icerisinde  gormeleri saglanmalidir. Isletme fonksiyonlar1 ve bunlarm
etkilesimlerine yonelik ornek olaylar {izerinde durulmalidir. Ogrenciler
arastirmaya tesvik edilmeli, konularla ilgili arastirma odevleri verilmelidir.
Ogretimin her asamasinda 6rnek olaylardan yararlanilmalidir. Konularla ilgili
multimedya teknolojilerinden yararlanilmalidir. Miimkiin oldugu takdirde isletme
faaliyetlerini bir biitiinliik icerisinde yakindan gormeleri ve incelemeleri i¢in

isletmelere geziler diizenlenmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Konu Alanlarinin

NOBIEILAR Agrliklart (%)
A. Isletmenin Temel Kavramlari, Amaglari ve 10
Cevre ile Iliskileri
B. Isletmelerin Smiflandiriimasi 20

C. Isletmelerin Kurulus Calismalari, Biiyiikligii

ve Kapasitesi 20
D. Isletme Fonksiyonlar 50
KONULAR

A. Isletmenin Temel Kavramlari, Amaclari ve Cevre ile Iliskileri
AMAC: Isletmeyle ilgili temel kavramlari taniyabilme, isletmelerin amagclarmni ve

cevre ile iliskilerini agiklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Isletmecilikle ilgili temel kavramlar: agiklar.
2. Isletmelerin amaglarini aciklar.
3. Isletmelerin ekonomik yapr icindeki yerini ve ¢evre ile olan iligkilerini

aciklar.

B. Isletmelerin Siniflandiriimast

AMAC: Isletmeleri cesitli zelliklere gore siiflandirabilme.

DAVRANISLAR
1. Ekonomik fonksiyonlar1 bakimindan isletmeleri siniflandirir.
2. Biiyiikliigiine ve sermaye miilkiyetine gore isletmeleri siniflandirir.
3. Uluslar aras1 olup olmama ve igletmeler arasindaki anlasmalara gore
isletmeleri siniflandirir.

4. Hukuki yapilarina gore isletmeleri siniflandirir.
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C. Isletmelerin Kurulus Calismalari, Biiyiikliigii ve Kapasitesi

AMAC: Kurulus yeri segiminde rol oynayan faktorleri, isletmenin kurulusunda

hangi agsamalardan geg¢ildigini, biiyiikliik ve kapasite kavramlarini agiklayabilme.

DAVRANISLAR

1. Isletmenin kurulusunda hangi asamalardan ge¢ildigini aciklar.

2. Isletmenin kurulus yerinin se¢iminde rol oynayan faktérleri agiklar.
3. lsletmelerin biiyiikliiklerinin hangi lgiilere gore belirlendigini aciklar.
4

Isletmelerde kapasite ve gesitli kapasite kavramlarini aciklar.

D. Isletme Fonksiyonlari

AMAC: Isletme fonksiyonlarni ve bunlar arasindaki iliskileri kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Yonetimin 6zelliklerini ve yonetim teorilerinin gelisimini agiklar.

2. Yonetimin temel fonksiyonlarindan olan planlama, orgiitleme, yiiriitme,
koordinasyon ve denetim arasindaki iligkiyi agiklar.

3. Uretimin 6zelliklerini Ve iiretim sistemlerinin siiflandirilmasini agiklar.

4. Uretim planlamasi, stok kontrolii, iiretim denetimi, kalite kontrolii ve
toplam kalite yonetimini agiklar.

5. Pazarlama yOnetimi fonksiyonlarini ve pazarlama aragtirmasini aciklar.

6. Finansmanin tanimini, 6nemini ve isletmeler icin gerekli finansman
kaynaklarini agiklar.

7. Personel  yoOnetiminin  Onemini, se¢imini,  egitimini,  basari
degerlendirmesini ve ilicret yonetimini agiklar.

8. Halkla iligkilerin tanimini, halkla iliskilerde etkili iletisimi ve hedef
kitleyi agiklar.

9. Muhasebe fonksiyonunun amaglarini ve muhasebe ¢esitlerini agiklar.

10. Arastirma ve gelistirme tilirlerini, isletmelerdeki arastirma, gelistirme
calismalarinin nedenlerini agiklar.

11. Isletme yonetiminde karar verme sekillerini aciklar.

41



.

l' (Y |t_l It *MEB - YOK MESLEK s(UKSEKOKUL_LARI%
ar, PROGRAM GELISTIRME PROJESI

PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI BURO YONETIMI ve ILETiSiM TEKNIKL.
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)

DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Biiro yonetimi ile ilgili temel kavramlar1 ve yontemleri taniyabilme.

2. Bilgi sistemleri ve biiro otomasyonunu tantyabilme, biirolarin
orgiitlenmesinde yeni yaklasimlar, sanal biiro kavrami ve sanal biirolarin
calisma yontemlerini kavrayabilme.

3. Dosyalama sistemi kurma ve yontemini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Kapal1 klasik biirolardan, sanal biirolara dogru biirolarin fiziksel
yapilarinda yasanan degisim siireci, genel hatlariyla kavratilmalidir. Isletmelerde
dosyalama sisteminin ne kadar énemli oldugu vurgulanmali, dosyalama sistemi
ile ilgili aliskanligin kazandirilmasi i¢in 6zel gayret sarf edilmelidir. Derste
ogrencilere, kisi, grup, orgiit ve kitlesel diizeyde etkin iletisimin nasil kurulacagi
ogretilmelidir. MUHASEBE PROGRAMInin Ydnetim uzmanliklarinin dordiincii
donemindeki Masa Ustii Yayinciik isimli segmeli dersi almalari tesvik

edilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Ko Ao
A. Yonetim ve Biiro Yonetimi Kavramlari 20
B. Biiro Yonetiminin Fonksiyonlari 20
C. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri 20
D. lletisim Kavramimin Tanimi ve Anlami 20
E. Orgiitsel Iletisimin Anlami ve Islevi 20
KONULAR

A. Yonetim ve Biiro Yonetimi Kavramlar:

AMAC:

1. Yonetim ve biiro yonetimi ile ilgili temel kavramlar1 aciklayabilme.

2. Orgiit yonetimi ve biiro yonetimi alaminda yasanan gelismeleri

aciklayabilme.

3. Orgiit ydnetimi iginde biiro yonetiminin yerini ve énemini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Yonetim kavramini ve biiro yonetimi kavramini agiklar.

2. Yonetici, biliro yoneticisi ve biiro elemanlarmin yerine getirmeleri

gereken temel rolleri agiklar.

3. Biiro tiirlerini sayar, biirolarin faaliyet alanlarini agiklar.

4. (Cagdas biirolarin 6rgiitlenme bi¢imini agiklar.

B. Biiro Yénetiminin Fonksiyonlari

AMAC: Biiro faaliyetlerinin etkin bi¢gimde yerine getirilmesini saglayacak

yontemleri 6grenme, biiro verimliligi ve etkinliginde planlama, Orgiitleme,

kadrolama, yoneltme ve denetim etkinliginin 6nemini kavrayabilme.

43



] |1-=_l It *MEB - YOK MESLEK YUKSEKOKULLARI%
f—— PROGRAM GELISTiRME PROJESI

DAVRANISLAR

1. Biiro faaliyetlerinin planlanmasinin yontemlerini ve 6nemini agiklar.

2. Biirolarda orgilitlemenin geleneksel ve ¢cagdas yontemlerini agiklar.

3. Biirolarda kadrolama ve koordinasyon faaliyetlerinin nasil olmasi
gerektigini gdsterir.

4. Biiro ¢alisanlarini ve tiim biiro unsurlarin1 yonlendirmenin nasil olacagin
Ogrenir.

5. Biiro faaliyetlerinin amaca ulasip ulasmadigini 6lgmek i¢in denetim

faaliyetinin nasil olmasi gerektigini agiklar.

C. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri
AMAC: Dosyalamanin ve arsivlemenin Onemini kavrayarak tekniklerini

uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Biirolarda dosyalama ve arsivleme tekniklerini aciklar.
2. Biirolarda dosyalama ve arsivleme tekniklerini uygular.

3. Bilgisayar ortaminda dosyalama ve arsivleme yapar.

D. Iletisim Kavraminin Tanimi ve Anlami

AMAC: lletisimin kodlama, iletme ve bilgi kullanimiyla ilgili oldugunu
kavrayarak, gonderici ve alic1 arasindaki mesajin etkin iletim yollarini gdsterme,
iletisim etkinliginin artirilmasi i¢in iletisimin engel ve problemlerinin ortadan

kaldirilmasini agiklayabilme.

DAVRANISLAR
1. lletisimin temel o6zelliklerini, 6nemini, unsurlarini ve fonksiyonlarini
aciklar.
2. lletisim unsurlarim (gdnderici, alici, mesaj, kanal, algilama, degerleme,

geri bildirim, ¢evre ve giiriiltii) agiklar.
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3. Tek yonlii ve iki yonlii iletisim konusunda agiklama yapar, iletisim ve

enformasyon kavramlarini agiklar.
4, lletisim ve etik, iletisim ve kisilik ile motive edici iletisimin neler

oldugunu agiklar.

E. Orgiitsel lletisimin Anlamu ve Islevi
AMAC:
1. Belirli bir amaci gergeklestirmek i¢in kurulan iliskiler modeli olan
organizasyonlarda iletisimin yeri ve dnemini kavrayabilme.
2. Orgiitsel iletisimin; is tatmini, ¢aliyma barisi, orgiitsel calismanin

giderilmesi, orgiitsel baglilik ve saglik konusundaki roliinii kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Orgiit ve orgiitsel iletisim kavramlarmi tamimlar, drgiitsel verimlilik ve
etkinlikte iletisimin yeri ve Onemini agiklar.

2. Orgiitsel iletisimin fonksiyonlarinin neler oldugunu agiklar.

3. Orgiitsel iletisimin amacinin neler oldugunu agiklar ve bu amaclarin nasil
gerceklestirilecegini gosterir.

4. Orgiitsel iletisimi etkileyen faktdrlerin neler oldugunu sayar; orgiitlerde
iletisim yontemlerini aciklar.

5. Resmi ve ticari yazigma sekilleri ve rapor yazma esaslarimi uygular.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI IKTISADA GiRiS

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori:2 , Uygulama: 0, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Isletmenin faaliyette bulundugu ekonomik yapiy1 ve bu yapimin isleyisini
kavrayabilme.

2. Firmalarin iktisadi davranislarini analiz edebilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Derste islenilen ekonomi ile ilgili konularda 6grencilerin ayrintili bilgi
edinmelerini saglamak amaciyla arastirma konulart verilerek 6grenciler
yonlendirilmelidir. Giinliikk ekonomik olaylari ve sorunlar1 analiz edebilmek ve
yorumlayabilmek i¢in 6grencilere sorular yoneltilerek firsat verilmeli ve derse
aktif katilmlar1 saglanmalidir. Ekonomi ile ilgili haber ve yorumlar takip
etmeleri tesvik edilmeli ve konularla baglantili olarak tartisma yapmalari

saglanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir., Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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BT 2
Konu Alanlarinin
NORIILAIR Agwrliklar: (%)
A. Ekonomi le ilgili Temel Kavramlar ve
Ekonomik Sistemler 20

B. Fiyat Teorisi ve Fiyat Olusumu 25

C. Tiiketim ve Uretim Teorileri 20

D. Piyasa Cesitleri ve Firma Dengesi Analizleri 20

E. Faktor Fiyatlar1 ve Genel Denge 15
KONULAR

A. Ekonomi Ile Ilgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler

AMAC: Ekonomi ile ilgili temel kavramlar1 ve ekonomik sistemleri

aciklayabilme.
DAVRANISLAR
1. Ekonomi ile ilgili temel kavramlar1 agiklar.
2. Ekonominin konusunu, mikro ve makro ekonomi ayrimini agiklar.
3. Ihtiyag, fayda, mal, iiretim, gelir, tiiketim, tasarruf, yatinm gibi
kavramlarin iktisadi anlamlarini ve tiretim faktorlerini agiklar.
4. Ekonomik sistemlerin temel Ozelliklerini agiklayip birbirleriyle

karsilastirmasini yapar.

B. Fiyat Teorisi ve Fiyat Olusumu

AMAC: Mal ve hizmetlerin fiyatlarinin nasil belirlendigini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.
2.

Fiyat belirleme yontemlerini ve fiyati olusturan unsurlari agiklar.
Arz ve talep kavramlarini ve bunlardaki degismelerin fiyatlar tizerindeki
etkilerini aciklar.

Arz ve talep esnekliklerini agiklayip hesaplar.
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C. Tiiketim ve Uretim Teorileri

AMAC" Tiiketim ve liretim olaylarinin birey, firma ve ekonomi iizerindeki

etkilerini agiklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Tiketicinin fayda azamilestirmesi konusundaki yaklagimlari agiklar.
2. Uretim maliyetlerinin cesitlerini, iiretim fonksiyonunu ve firmalarm kar

maksimizasyonu hedefinin gerceklestirilmesinin sartlarini agiklar.

D. Piyasa Cesitleri ve Firma Dengesi Analizleri

AMAC: Degisik piyasalardaki denge sartlarini ve tahlillerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Baslica piyasa cesitlerini agiklar.
2. Degisik piyasalardaki firmalarin kisa ve uzun donem, denge tahlillerini
aciklar.
3. Cesitli piyasalardaki, firma dengelerinin hangi kosullarda ne yonde

degisecegini ve dengenin tekrar nasil kurulacagini agiklar.

E. Faktor Fiyatlar: ve Genel Denge
AMAC: Uretim faktorlerinin gelirden aldig1 pay1 ve genel dengeyi, piyasa

basarisizligini ve sonuglarimi kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Uretim faktorlerinin gelirden aldig1 paylar agiklar.
2. Kismi denge ve genel dengeyi agiklar.

3. Piyasanin basarisizligini ve sonuglarini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI ¥ MATEMATIK

DERSIN ISLENECEGI Y{&RIYIL 1. Yil L. Yanyil

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi:3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

1. Matematik ile ilgili temel kavramlar1 aciklayabilme.

2. Matematik i¢in gerekli ve yeterli temeli olusturabilme.

OZEL ACIKLAMALAR:
Ogrencinin &zellikle sayisal meslek derslerine destek vermek, Meslek
derlerinde karsilastigit matematik konularint daha iyi anlamasmi ve

uygulayabilmesini saglamak icin 6rnek ¢oziimlerine agirlik verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU:
Konular elemanter 6grenim tarzina gore yapilandirilmig olup, asagidaki
analiz, derse iliskin degerlendirme yaklasik agirliklari gostermek iizere anahtar

olarak verilmistir.

e "
A. Sayilar 15
B. Cebir 15
C. Denklemler ve Esitsizlikler 15
D. Fonksiyonlar 15
E. Logaritma 10
F. Lineer Denklem Sistemleri ve Matrisler 10
G. Tiirev 10
H. Integral 10
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KONULAR

A. Sayilar

AMAC: Aritmetik islemleri yapabilme, hesap makinesi kullanabilme ve iis, kok

hesabi1 yapabilme.

DAVRANISLAR

1.

Sayma sayilarindan baslayarak; dogal sayilar, tamsayilar ve rasyonel

sayilar climlesini teskil eder.

2. 2 sayismin varhigini say1 dogrusu iizerinde gorerek, rasyonel olmadigini
ispatlar,irrasyonel sayilar kiimesini tanimlayarak, reel (gergek) sayilar
kiimesini teskil eder.

3. Tam sayilar ve Rasyonel sayilarda temel islemleri anlar ve uygular.

4. aeR ve neN olmak iizere, a" Uislii sayisini tanimlar ve iislii sayilarla ilgili
islemleri kavrar ve uygular.

5. Ondalik sayilar1 10 tabanina gore iislii formda yazarak, islemler yapar.

6. Uslii ve koklii sayilar arasindaki iliskiyi kurarak islemler yapar.

7. Bir reel sayisinin mutlak degerini tanimlar ve bununla ilgili uygulamalar
yapar.

8. Hesap makinesi yardimu ile aritmetik iglemler, iis, kok ve hafizaya alma
islemleri yapar.

B. Cebir

AMAC: Cebirsel islemleri yapabilme, formiilleri kullanabilme ve sadelestirme

islemlerini yapabilme.

DAVRANISLAR

1.

Nicelikleri sayilar ve harflerle ifade ederek sabit ve degisken kavramini

aciklar.
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Formiilleri doniistiiriir ve hesap yapar.Verilen Degerleri,

_K.nt

F=z_—"—
1200

, Pt = Po(1+i)', gibi formiiller de yazar.

Carpanlara ayirma islemi i¢in gerekli olan yontem ve 6zdeslikleri kavrar.

a. ax’+bx+c cok terimlisini ¢arpanlarma ayirir.
Polinom kavramimni agiklar. Polinomlarla islemler yapar, Polinomlari
carpanlarina ayirir.
Rasyonel ifadeleri en sade sekilde yazar.
Orantiin 6zellikleri ve cesitlerini dgrenir. iki degisken —arasindaki

iliskinin dogru veya ters orantili oldugunu belirler.

C. Denklemler ve Esitsizlikler

AMAC: Birinci ve ikinci dereceden denklemleri ve esitsizlikleri ¢6zebilme.

DAVRANISLAR

1. Birinci dereceden bir bilinmeyenli ax+b=0 denklemini ¢ozer

2. Ikinci dereceden bir bilinmeyenli aX’+bx+c=0 denkleminin k&klerini
bulur. A=b’-4ac sayisina gore ¢cOzimii tayin eder,
CZ{_b_\/Z,_b-h/K} ¢Ozlim climlesini bulur.

2a 2a

3. Iki bilinmeyenli dogrusal denklem sistemini birlikte ¢dzer. Bu diizeydeki
konularla ilgili deneysel ¢aligmalardan elde edilen basit denklemler
olusturarak uygular.

4. Birinci ve Ikinci dereceden denkleme déniistiiriilebilen denklemleri,
uygun doniisiim yaparak ¢ozer.

5. Birinci ve ikinci dereceden bir bilinmeyenli ve iki bilinmeyenli

esitsizlikleri ¢ozer.
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D. Fonksiyonlar

AMAC: Dogrusal ve ikinci dereceden fonksiyonlarin grafigini ¢izebilme

DAVRANISLAR

1.

o g~ w DN

Fonksiyon kavramint Ogrenir. Tanim kiimesindeki elemanlarin
goriintlislinii bulur. Bagimli ve Bagimsiz degiskenleri belirler. Fonksiyon
cesitlerini agiklar.

Fonksiyonlarla dort iglem yapar.

Grafiklerde, tek ve cift fonksiyonlardaki simetriklikleri agiklar.

Bileske ve tek ve cift fonksiyonlardaki simetrikleri aciklar.

Parcali dogrusal fonksiyonlarin grafigini ¢izer

f (x) = ax’ +bx-+c fonksiyonunun grafigini cizer.

E. Logaritma

AMAC: Ustel fonksiyonlarin grafigini cizebilme, bilesik faiz, ekonomik biiyiime,

niifus artis1 vb. ile ilgili hesaplar1 yapabilme.

DAVRANISLAR

1.

y=a* seklindeki iistel fonksiyon kavramimi ve {stel fonksiyonlarin
ozelliklerini 6grenir, grafiklerini gizer.

y=a" fonksiyonunun ters fonksiyonu olan y=log.x logaritmik fonksiyon
kavramini ve logaritmanin temel 6zelliklerini agiklar.

Ustel ve logaritmik fonksiyonlarin uygulamalari olarak bilesik faiz, niifus

artis1, ekonomik biiylime gibi hesaplari yapar.

F. Lineer Denklem Sistemleri ve Matrisler

AMAC: Dogrunun egimini bulma, lineer denklem sistemlerini ¢ézebilme, matris

ve determinantlart kullanabilme.
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DAVRANISLAR

1. ax+by+c=0 dogru denkleminde dogrunun egimini bulur ve grafigini ¢izer.

2. Dogrularin paralelligi, ¢akisikligi ve bir noktada kesismesi gibi durumlari
aciklar.

3. Bir noktast ve egimi bilinen dogru denklemi ile iki noktasi bilinen
dogrunun denklemini bulur.

4. 1ki bilinmeyenli lineer denklem sistemini ¢dzer ve ¢oziimii grafikle
gosterir.

5. Matris kavramini agiklar ve lineer denklem sistemlerini matrislerle
gosterir.

6. 2x2 ve 3x3 tipi matrisin determinantini hesaplar.

7. Ug bilinmeyenli lineer denklem sistemlerini ¢dzer.

8. Lineer denklem sistemlerinin iktisadi uygulamalarini yapar. Ornegin
denge fiyat1 ve denge miktari, basa bas iiretim-satig miktar1 gibi hesaplar
yapar.

G. Tiirev

AMAC: Fonksiyonlarin tiirevini alma ve tiirevi mesleki alanda kullanabilme.

DAVRANISLAR
1. Tirevin tanimini ve basit tiirev kurallarini bilir.
2. Marjinal maliyet, marjinal gelir, ortalama ve marjinal maliyet
fonksiyonlarii bulur.
3. Verilen bir kar yada toplam maliyet fonksiyonu i¢in karin yada maliyetin

en biiyiik yada en kiigiik degerlerini hesaplar.
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H. Integral

AMAC: Basit integral kurallarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Basit integral kurallarini agiklar.
2. Belirli integral ve 6zelliklerini agiklar.
3. Uretici ranty, tiiketici rant1 gibi degerleri hesaplar.

4. Marjinal maliyeti verilen bir fonksiyonun toplam maliyet fonksiyonunu
bulur.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI GENEL HUKUK BIiLGiSi
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. Y L. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

Tiirk Hukuk Sistemini kavrayabilme.
Hukukun Temel kavramlarini agiklayabilme.
Hukuki sorunlar karsisinda izlenebilecek yol ve yontemleri taniyabilme.

Bagslica yargi organlarini ve dava tiirlerini kavrayabilme.

o~ w0 N e

Diger hukuk dersleri i¢in bu dersin temel oldugunu kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Hukuk derslerinin kavranmasinda gerekli olan hukuki terimler 6grenciye
kazandirilmalidir. Hukuksal sorunlarin ¢oziimiinde 6grencilerin 6rnek hukuksal
olaylardan nasil yararlanabilecekleri gosterilmelidir. Ayrica hukuk kurallarinin
gerekgeleri de ele alinarak Ogrencilerin bu kurallar hakkinda yorum yapmalar
saglanmalidir. Ornek hukuk belgeleri degisik s6zlesme ornekleri, ticari senetler
vb. Ogrencilere tanitilmalhidir. Hangi hukuki olayda hangi mevzuattan
yararlanilmas1 gerektigi, haklarin kazanilmasi, korunmasi yol ve yontemleri

gosterilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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“YA

kavrayabilme.

DAVRANISLAR

Konu Alanlarinin
NOBIEILAR Agirliklart (%)
. Hukuk Sistemleri, Tiirk Hukuk Sistemi, 15
Hukukun Dallar1 ve Kaynaklar1
. Tiurk Yarg: Sistemi, Yarg: Kuruluslar: ve 10
Dava Tiirleri
. Hukuki Olaylar, Iliskiler ve Islemler 10
. Kisilik Kavrami, Kisilerin Siiflandirilmasi 10
ve Ehliyetleri
. Miras Kavrami ve Kanuni Mirasgilar 10
. Miilkiyet Hakki, Konusu, Kapsami ve Tiirleri 10
. Bor¢ Kavrami ve S6zlesme Tiirleri 20
. Serbest Muhasebecilik ve Mali Miisavirlik 15
Mevzuati
KONULAR
A. Hukuk Sistemleri, Tiirk Hukuk Sistemi, Hukukun Dallari ve Kaynaklar
AMAC:

1. Tiirk hukuk sistemini diger hukuk sistemleriyle mukayese ederek

2. Baglica hukuk kaynaklarin1 ve hukukun siniflandirilmasini kavrayabilme.

1. Hukuk sistemlerini tanir, hukukun dallarini ve kaynaklarini agiklar.

2. Tiirk hukuk sisteminin temel yapisini ve 6zelliklerini kavrar.

3. Baslica hukuk kaynaklarini agiklayarak siniflandirmasini yapar.
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B. Tiirk Yarg: Sistemi, Yargt Kuruluslar: ve Dava Tiirleri

AMAC: Tiirk yargi sisteminin genel 6zelliklerini ve yargi kuruluslariyla dava

tiirlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Degisik yargi sistemleri ve Tiirk yarg: sistemini agiklar.
2. Yarg: sistemimiz icerisinde yer alan ilk derece ve yiiksek mahkemelerin
gorevlerini agiklar.
3. Hangi durum ve olaylarda, hangi davalarin, hangi mahkemelerde

cozlimlenebilecegini agiklar.

C. Hukuki Olaylar, Iliskiler ve Islemler
AMAC: Gerek kamu hukuku kapsaminda gerekse ©6zel hukuk kapsaminda
meydana gelebilecek hukuki olaylar ve hukuki islemlerin 6zelliklerini,

unsurlarini, tiirlerini ve hukuki islemlerdeki aksakliklar: kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Hukuki olaylar ve iligkileri aciklar.
2. Hukuki islemleri ve unsurlarimi 6rnek olay yontemi ile tartisarak ¢ozer.

3. Hukuki islemlerdeki aksakliklar1 ve sonuglarini agiklar.

D. Kisilik Kavrami, Kigilerin Siniflandirilmast ve Ehliyetleri
AMAC: Kisilerin tiirlerini ve hukuki ehliyetlerini, bu ehliyetlerin kazanilmas1 ve

kaybedilmesinin sartlarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Gergek kisileri ve bunlarin hak ve ehliyetlerini aciklar.
2. Ozel ve kamu tiizel kisiliklerinin hak ve ehliyetlerini, unsurlarini,

kazanilmasini ve kaybedilmesini agiklar.
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E. Miras Kavrami ve Kanuni Mirascilar

AMAC: Miras kavraminin hukuki igerigini, mirasin kazanilmasi, kaybedilmesini

kavrayabilme ve yasal mirasgilar1 taniyabilme.

DAVRANISLAR
1. Mirasa egemen olan ilkeleri, hisitmligin mirasla iliskilerini agiklar.
2. Yasal mirascilari, vasiyet yoluyla miras¢ilift ve mirascilarin

sorumluluklarini agiklar.

F. Miilkiyet Hakki, Konusu, Kapsami ve Tiirleri
AMAC: Miilkiyet hakkini ve bu haktan dogan yetki ve ddevleri kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Miilkiyet ile ilgili baslica gortisleri agiklar.
2. Miilkiyet hakkindan dogan yetki ve ddevleri agiklar.
3. Miilkiyet hakkinin gesitlerini siralar.

G. Bor¢ Kavrami ve Sozlesme Tiirleri
AMAC: Borglarin dogumunu ve bor¢ dolayisiyla ortaya ¢ikan sorumlulugu ve

s0zlesmenin kurulmasindaki sekil sartlarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bor¢ kavrami, borcu doguran olaylar1 ve borg¢ iligkisinin unsurlarin
aciklar.
2. Borglarin ifasi, borglarin sona ermesi ve bor¢ dolayisiyla ortaya g¢ikan
sorumlulugu agiklar.

3. Sozlesme tiirlerini, unsurlarini, taraflara yiikledigi bor¢ ve haklar1 ac¢iklar.
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H. Serbest Muhasebecilik ve Mali Miisavirlik Mevzuati

AMAC: Serbest Muhasebecilik ve Mali Miisavirlik mevzuatinin ana hiikiimlerini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Serbest Muhasebecilik ve Mali Miisavirlik mevzuatinda meslegin konusu,
meslek unvaninin haksiz kullanilmasi ve Serbest Muhasebeci ve Mali
Miisavir olabilmenin genel ve 6zel sartlarini agiklar.

2. Yeminli Mali Miisavir olabilmenin 6zel sartlarini siralar.

3. Serbest Muhasebecilik ve Mali Miisavirligin ortak hiikiimlerini (meslek
sirlarini, yasaklari, ticreti, gorevle ilgili suglart ve disiplin cezalarini)
aciklar.

4. Genel meslek standartlarini, meslege basvurmayr ve Serbest

Muhasebecilik ve Mali Miisavirligin ¢calisma konularini agiklar.
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MUHASEBE
EGITIM PROGRAMI

1. YIL
Il. YARIYIL
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI 5 TURK DILI -1
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 1. Yil IL. Yariyil
HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat
AMACLAR
1. Giinliik hayattaki yazili anlatim tiirleri konusunu agiklayabilme.
2. Noktalamanin yazili anlatimdaki 6nemini kavrayabilme.
3. Dogru anlatimin kisisel ve toplumsal iletisimdeki 6nemini kavrayabilme.
4. Aragtirma, okuma ve bilgilenme kabiliyetlerini uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

1. Planl yazma calismalar;

a) Kisa hikdye yazma (Ana cizgileriyle konusu belirlenen kisa
hikdye yazma, bir olay zincirinin ilk parcalart verilerek kisa
hikaye yazma),

b) Kisa fikri yazilar olusturma (Makale yazma, deneme yazma).

2. Yazlarin incelenmesi;

a) Kendine saygi,

b) Muhataba saygi,

c) Kendi i¢inde ve iliskilerde dengeli olma saglanmalidir.

Hazirlikli konugsma (Konferans, miinazara, miilakat, okudugu bir eseri
tanitma) tlirleri kavratilmalhdir.

Tiirk dili 6gretimi ve egitimi yoluyla Ogrencilere diger alanlarda da
saglam, dengeli, hiir ve sistemli diisiinme aliskanligi; arastirma, tartisma,
degerlendirme ve olusturma giicii kazandirilmali. Dersin islenmesinde mevcut

gorsel-isitsel egitim araglar1 kullanilabilmelidir.
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DEGERLENDIRME TABLOSU

Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir., Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko it
A. Yazili ve Sozli Anlatim Tiirleri 40
B. Noktalama ve Yazim Kurallari 35
C. Anlatim Bozukluklari 25

KONULAR
A. Yazili ve Sozlii Anlatim Tiirleri

AMAC: Yaz dilinin ve yazili anlatimin ne oldugunu agiklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Yaratict yazma (6ykii, roman) tiirlerini agiklar.
2. Ogretici yazma (makale, arastirma, &zge¢mis, dilekce, rapor yazma)
tiirlerini agiklar.
3. Yazili anlatim tiirlerini ve 6zelliklerini agiklar.
4. SozIi anlatim 6zelliklerini agiklar.

5. Hazirlikli konugma (seminer, konferans, miinazara) tiirlerini aciklar.

B. Noktalama ve Yazim Kurallar
AMAC: Yazma calismalarinda kuskuya diismeden bu isaretleri yerinde

kullanabilme.

DAVRANISLAR
1. Noktalamanin yazili anlatimdaki 6nemini kavrar.

2. Yazim kurallarinin kullanimlarini kavrar.
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3. Ozel veya resmi tesebbiislerinde dili kurallarina uygun dogru kullanmay1

kavrar.

C. Anlatim Bozukluklar

AMAC: Dogru anlatimin kisisel ve toplumsal iletisimdeki 6nemini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sozciiklerle ilgili anlatim yanliglarin1 tanir, bu konuda nelere 6zen
gosterecegini uygular.
2. Dilimizin baska dillerden etkilenmesinde ortaya ¢ikan anlatim
bozukluklarini taniyarak, dilimize 6zen gosterilmesi gerektigini aciklar.
3. Giinlimiiz dil problemlerinin ¢dziimiini kavrar.

4. Sozli ve yazili anlatimda basarinin ¢alismaya bagli oldugunu kavrar.

63



-
l' (Y |t_l It *MEB - YOK MESLEK yﬁKSEKOKULLAR%
ar, PROGRAM GELISTIRME PROJESI

PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI ATATURK iLK. ve INKILAP TARIHI -11
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 1. Yil IL. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Tiirkiye Cumhuriyeti devletinin kurulusunu saglayan Atatiirk Inkilaplarin
kavrayabilme.

2. Atatiirk donemi Tiirkiye Cumhuriyeti’nin dis politikasinin esaslarini
kavrayabilme.

3. Atatiirk ilkelerini ve bu ilkelerin dogus sebeplerini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Atatiirk inkilaplarmin Tiik Milletinin tarihi ve kiiltiirel gercekleri ile
muasir medeniyetler seviyesinin {lizerine ¢ikma idealleriyle kuruldugu
vurgulanmalidir.

“Yurtta Baris, Cihanda Baris” politikasinin igerigi anlatilmalidir.

Atatiirk ilkelerinin Tiirk Milletinin gercekleriyle olan iligkisi, kendine has

ozellikleri kavratilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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o e
A. Atatiirk Dénemi inkilaplari 40
B. Tiirkiye Cumhuriyeti’nin Atatiirk Donemindeki
Dis Siyaseti 25
C. Atatiirk ilkeleri 35

KONULAR
A. Atatiirk Dénemi Inkildplart
AMAC: Tirkiye Cumbhuriyeti Devleti’nin kurulusunu gerceklestiren Atatiirk

donemi inkilaplarini kavrayabilme

DAVRANISLAR
1. Cumhuriyet yonetiminin 6zelliklerini agiklar.
2. Yapilan inkilaplarin 6nemini agiklar.
3. Cumbhuriyet ve Atatiirk Inkilaplarini tehdit eden unsurlar1 ve bu unsurlarla

yapilan miicadeleyi agiklar.

B. Tiirkiye Cumhuriyeti’nin Atatiirk Dénemindeki Dis Siyaseti
AMAC: Atatiirk’lin izledigi dis siyaseti kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bir devlet yoneticisi olarak Atatiirk’ti degisik agilardan agiklar.
2. Atatiirk donemi dis siyasetinin, devletlerin karsilikli toprak biitiinliigiine

saygi1 ve esitlik esasina dayandigini bilir.
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C. Atatiirk Ilkeleri
AMAC: Atatiirk ilkelerinin dogus sebepleri ile bu ilkeleri kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Atatiirk ilkelerinin Tirk Milletinin tarihi ve kiiltiirel gerceklerine
dayandigini agiklar.
2. Atatiirk ilkelerini ve amaclarini agiklar.
3. Atatiirk ilkelerini ve Atatlirk¢li diisinceye yonelik tehlikeleri bilir ve
tedbir alir.
4. Atatiirk ilkelerinin ithal olmadigint ve donmus ideolojilerden

etkilenmedigini bilir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI . YABANCI DIL -II (ingilizce)
DERSIN ISLENECEGI Y{&RIYIL 1. YL IL. Yariyil
HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori:4, Uygulama:0, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat
AMACLAR
4, Yabanci dilde yazi veya soz ile anlatilmak isteneni dogru olarak
anlayabilme.
S. Amaca uygun yazim teknigini kullanarak anlasilir sekilde yazabilme.
6. Anlatilmak isteneni anlasilir bir sekilde sozle ifade edebilme.
OZEL ACIKLAMALAR

Gerek duyuldugunda birinci yariyilda 6gretilen 6nemli yapilarin
kisa bir tekrar1 yapilabilir. Ogrencilerin okuduklar1 alanlarla ilgili degisik
kaynaklardan diyaloglar, paragraflar, tablolar, semalar vb. 6rnekler segilerek
bunlar tizerinde c¢alismalar yapilabilir. Dinleme-izleme ¢alismalarina yer
verilebilir, caligmalarm 6grenci merkezli olmas1 daha yararli olur. Ogrencilere
tiniteler islendik¢e alanlar ile ilgili grup ddevleri verilerek yariyil sonuna dogru
dosya halinde toplanarak degerlendirilebilir. Ogrenci sayisi az olan siniflarda bu

proje 6devlerin sunumlari sozlii olarak yapilabilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Vo
A. Konusma 20
B. Dinleme-Anlama 20
C. Yazma 20
D. Okuma-Anlama 40

KONULAR
A. Konusma

AMAC: Yabanci dili anlagilir bir sekilde konusabilme.

DAVRANISLAR
1. YOn sorar, yon tarif eder.
1.1. Adverbs of location / noun clauses
2. Tercih yapar, tercih sorar.
2.1. Prefer / would rather
3. Bir islemin, isin nasil yapildigini sorar, anlatir.
3.1. Adverbs of manner / Adverbial Clauses of Manner.
4. Bir lirlinii, avantaji, alani ile ilgili isleri kiyaslar.
4.1. Comparative / Superlative forms
5. Gelecekten bahseder, gelecekle ilgili tanminlerde bulunur.
5.1. Will / Going to
6. Ihtimallerden, tahminlerden bahseder.
6.1. Possible / probable / modal verbs (may, might, can, could, must) with
present progressive and past forms.
7. Bir durumu, islevi edilgen yap1 kullanarak anlatir.
7.1. Passive voice (present, past, future, modals)
8. Gegmiste olmus, ancak etkisi siiren veya gegmiste baglamis hala devam

eden durumlari ifade eder.
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8.1. Present perfect tense (affirmative, negative, interrogative forms) /

just, already, yet, still, since, for, ever, never.
9. Birisin, islemin amacini agiklar.
9.1. Adverbial clauses of purpose (so that, in order to, so as to, to).
10. Benzerlik ve farkliliklar bilir ve ifade eder.
10.1. The same as / different from
11. Sebep, sonug sorar ve ifade eder.
11.1  Adverbial clauses of reason (because, since, as, due to, owing to,
because of, on the ground of ...)
11.2.Adverbial clauses of result (so, therefore, that’s why, so ... that, such
.. that.

B. Dinleme — Anlama

AMAC: Normal hizda konusuldugunda konugmacidan gelen mesaj1 anlayabilme.

DAVRANISLAR
1. A (Konusma) konusunda belirtilen ifadeleri ve konular1 anlar.
. Alant ile ilgili konularda dinledigini anlar ve cevap verir.

. Dinledigi climlelerdeki vurgu ve tonlamalar: farkeder.

. Kelime baglarina veya sonlarina gelen yapim eklerini anlar.

2
3
4. Dinledigi climleler veya kelimelerdeki kisaltmalar1 anlar.
5
6. Dinlediginden genel bilgi sahibi olur.

7

. Istedigi belli (spesific) bilgiyi dinlediginin biitiiniinden seger.

C. Yazma

AMAC": Dil bilgisi ve yazim kurallarin1 uyarak amaca uygun yazabilme.

DAVRANISLAR
1. Dinledigi veya okuduklarindan not alir.

2. Alani ile ilgili formlari, tablolari, semalar1 doldurur.
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3. Is mektuplar yazar.

4. Bir islemi edilgen yap1 kullanarak yazar.
5. Okudugu veya dinledigi (direct) ifadeleri dolayli bi¢imde (indirect
form) aktarir, hikaye eder.

D. Okuma-Anlama
AMAC: Yabanct dilde okuyabilme ve okudugunu anlayabilme, kelime

dagarcigini gelistirebilme.

DAVRANISLAR

1. A (Konusma), konusunda belirtilen yapilar anlar.

2. “too/enough” gibi terimleri anlar.

3. Zitlik bildiren ifadeleri anlar (although, whereas, while, in spite of,
despite, however, on the other hand...).

4. “Relative clause” yapilarini anlar.

5. “Post modifier” kisaltilmis relative clause yapilarini anlar.

6. “Noun Clause” yapilarini anlar.

7. “Infinitive / gerund” yapilarini anlar.

8. Okudugundan genel bir fikir edinir.

9. Okudugundan ilgilendigi bilgiyi secer.

10. Okurken karsilastigi bilmedigi kelimelerin anlamlarmi ciimle
yapisindan veya konudan tahmin eder.

11. Sozliikten arayip buldugu bir kelimenin uygun karsiligini seger.

70



.

l' (Y |t_l It *MEB - YOK MESLEK yﬁKSEKOKULLAR%
ar, PROGRAM GELISTIRME PROJESI

PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI DONEM SONU MUHASEBE iSLEMLERI
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)

DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Genel Muhasebe dersinde edinilen bilgi ve becerileri gelistirmek ve
bunlar1 daha karmasik nitelikteki isletme konularina uygulayabilme.

2. Isletmelerin donem sonu itibariyle yapmalar1 gereken ¢alismalar
kavrayarak bunlarla ilgili kayitlar1 uygulayabilme.

3. Isletmelerin dénem sonu itibariyle diizenlemeleri gereken mali tablolar
ozellikleriyle birlikte diizenleyebilme, mali tablolar arasindaki belirgin

farklar1 kavrayarak yorumlayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Dénem Sonu Muhasebe Islemleri (Envanter ve Bilango) dersi Genel
Muhasebe dersi alindiktan sonra ve hemen o dersi izleyen donemde alinmalidir.
Bu dersin amaci 3. ve 4. yariyillarda goriilecek olan Bilgisayarli Muhasebe, ve
diger mesleki derslere alt yapi hazirlamaktir. Ayrica bu dersin Vergi Usul
Kanunu ile olan iligkisi 6ne ¢ikarilmali, muhasebe kayit ortaminda yapilabilecek
hatali kayitlarin neler olabilecegi orneklerle agiklanmalidir. Ticari bilango ile
mali bilangco kavramlar1 iizerinde durulmalidir. Tekdiizen Hesap Plan1 maliyet
hesaplarindan 7/B secenegi lizerinde durularak, 7/A seceneginin 2. simifta
okutulacak olan Maliyet Muhasebesi dersinde detay olarak verilecegi

belirtilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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BT 2
Konu Alanlarinin
NOBIEILAR Agrliklart (%)
A. Envanter Islemleri ile ilgili Temel Kavramlar 10
B. Muhasebe Dis1 ve Muhasebe I¢i Envanter
Calismalar1 (Bilango ve Gelir Tablosu 50
Hesaplar1)
C. Finansal (Mali) Tablolarin Diizenlenmesi 40
KONULAR
A. Envanter Islemleri Ile Ilgili Temel Kavramlar
AMAC:

1. Envanter islemleri ile ilgili temel kavramlari aciklayabilme.

2. Bir igletme i¢in envanterin 6nemini kavrayabilme.
DAVRANISLAR
1. Bir isletme icin envanter diizenlemenin Onemini kavrayarak envanter
diizenlemeyi gerektiren sebepleri aciklar.
2. Mevzuattaki ve muhasebe literatiiriindeki degerleme olgiilerini agiklar.
3. Degerleme Ol¢iilerinden se¢ilmis ornekler ile uygulama yapabilir.

B. Muhasebe Digi ve Muhasebe I¢i Envanter Calismalart (Bilango ve Gelir

Tablosu Hesaplari)

AMAC: Muhasebe dis1 ve muhasebe i¢i envanter calismalarinin farkini

kavrayarak muhasebe i¢i bilgiler arasindaki uyumsuzlugu giderici kayitlart

yapabilme.

DAVRANISLAR

1. Donem sonu itibariyle bir isletmede muhasebe dis1 envanter

caligmalarinin nasil yapildigini agiklar.
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2. Bilangoda yer alan;

e Donen varliklarla ilgili hesaplarin,

e Duran varliklarla ilgili hesaplarin,

o Kisa vadeli yabanci kaynaklarla ilgili hesaplarin,

e Uzun vadeli yabanci kaynaklarla ilgili hesaplarin,

o Ozkaynaklarla ilgili hesaplarimn,

donem sonu itibariyle muhasebe i¢i envanter kayitlarini yapabilir.
Maliyet hesaplarinin Gelir Tablosu hesaplarina yansitilmasini uygular.
Gelir ve gider hesaplarinin donem sonu kayitlarini yapabilir.

Gelir ve gider hesaplarindaki bilgilere gore gelir tablosu diizenleyebilir.

o g > w

Isletmenin bir faaliyet dénemi ile ilgili ticari ve mali kir1 veya zarari

hesaplar.

C. Finansal (Mali) Tablolarin Diizenlenmesi
AMAC: Bir isletmenin bir faaliyet donemi ile ilgili olarak diizenlemesi gereken

mali tablolarin diizenlenmesini kavrayarak bunlar1 yorumlayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bir isletmenin 6rnek bir doneme ait verilerini kullanarak, donem sonu
itibariyle mali tablolarini diizenler.
2. Finansal tablolarin igletme, tasarruf sahipleri, kredi kuruluslar1 ve kamu

acisindan 6nemini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI BILGISAYAR BURO ROGRAMLARI
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi: 4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Bilgisayar teknolojisinin degisik amaglarla kullanilacagi gergegini
kavrayabilme.

2. Kelime Islem Programimi kullanabilme.

3. Calisma Tablosu programlarimin c¢alisma hayatinda saglayacagi
kolayliklar1 kavrayabilme.

4. Internetin sagladigi faydalar1 kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Bu ders Bilgisayara Giris dersi alindiktan sonra ve hemen o dersi izleyen
donemde alinmalidir.

On parmak yazma becerisini gelistirmeye devam edilmeli, 6grencinin bir
ticari yazilimla ilgili standart is mektuplar1 yazimi tegvik edilmeli, tablo ve grafik

hazirlanmasina 6zel 6nem verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorular

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko
D. Kelime Islem Programi 40
E. Calisma Tablosu Hazirlama 45
F. Internet ve Elektronik Posta 15
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KONULAR

A. Kelime Islem Progran

AMAC: Kelime islem programinda olusturulan belgeleri ve tablolar1 yazim

kurallaria gore bicimlendirme becerisi kazandirabilme.

DAVRANISLAR
1. Giinlik hayatta kullanilan belge ve yazilar1 kelime islem programinda
diizenler ve gerekli diizeltme ve bigimlendirme ¢aligmalar1 yapar.
2. Is hayatinda kullanilan tablo ve is yazilarim diizenleme ve yazdirma
islemlerini yapar.
3. Olusturulan belgelere resim, sekil, nesne ve grafikler ekler-cikarir ve

manyetik ortamlara kaydeder.

B. Calisma Tablosu Hazirlama

AMAC: Calisma tablosu programlarmin temel prensiplerini ve bilgi giris

ozellikleri ile caligma tablolarindaki sayisal degerlere dayanarak grafik hazirlama

ve yorumlama becerisi kazandirabilme.

DAVRANISLAR

1. Calisma tablosunun matris yapisini, hiicre, satir, silitun ve bdlge
tanimlarini agiklar.

2. Caligma tablosunda sayisal - alfa sayisal bilgi girislerini ve formiil
olusturma asamalarini agiklar.

3. Olusturulan ¢aligma tablolarindaki verileri siraya dizer, istenilen bilgileri
slizer ve analizlerini yapar.

4. Caligma tablosundaki sayisal verilerin 6zelliklerine goére en uygun grafik

tipini uygular ve bi¢gimlendirme islemlerini yapar.
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C. Internet ve Elektronik Posta

AMAC: Internet ve Elektronik Posta kullanimu ile ilgili temel bilgileri kavrayarak

uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Internet ayarlarini 6grenir ve Internet sitelerine girmeyi uygular.
2. Elektronik posta ayarlarini 6grenir ve elektronik posta gonderme ile

almay1 uygular.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI ISLETME BECERILERI GRUP CALISMASI
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YW IL Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)

DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Isletme faaliyetleri ve yonetim uygulamalariyla ilgili becerilerini
geligtirebilme.

2. Yonetim siirecinde ortaya ¢ikan sorunlari taniyabilme ve ¢dziim Onerileri
sunabilme.

3. Etkili bir iletisimde bulunarak, kendi kendini gelistirme ve yonetme
becerisi kazanabilme.

4. Insan iliskileri ve grup ¢alismasinin dnemini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Is hayatinda insan iliskilerinden ve yanlis anlasiimalardan kaynaklanan
sorunlar1 6rnek olaylar vasitasiyla tartismalari saglanmalidir. iletisim ve sorun
¢ozme becerilerini gelistirmek i¢in uygulamalar yaptirilmalidir. Grup ¢aligmalari
yoluyla isletmelerde en cok karsilasilan sorunlari tartismalari saglanmalidir.
Kendini gelistirme, kendini yonetme ve insan iligkileri ile ilgili uygulamalar

yaptirilmalhidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu siav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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e
A. Isletme Yonetiminde Sorun Cézme 25
B. lletisim 25
C. Insan Iliskileri ve Grup Calismasi 25
D. Kendini Gelistirme ve Kendi Kendini Y 6netme 25

KONULAR
A. Isletme Yonetiminde Sorun Cozme
AMAC: isletme ydnetiminde ortaya ¢ikan sorunlar tanmima ve ¢dziim yollarmi

aciklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sorunu tanimlayarak sorunun nedenini, nasil ortaya ¢iktigini, sonuglarini
ve kiminle ilgili oldugunu agiklar.
Sorun ¢6zme ile ilgili kaynaklar1 ve bilgileri tanimlar.
Cok sayida, yeni ve esnek ¢oziimler iiretir.
En uygun ¢6ziim yolunun sec¢imin agiklar.

Sorun ¢6zmede liderligin 6nemini agiklar.

o o~ w DN

Isletmelerde ortaya gikan sorunlari grup ¢alismalari yoluyla tartisir.

B. Iletisim
AMAC: Tletisim siireci, iletisimdeki engeller ve cesitli iletisim araglarini analiz

edebilme.

DAVRANISLAR
1. Basarili iletisim siirecini agiklar.
2. Organizasyondaki iletigim kanallarini ve araglarini agiklar.

3. Psiko-sosyal arag olarak iletisim diizenini agiklar.
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Isletmelerde cesitli iletisim teknolojilerini kullanma ydntemlerini agiklar
ve uygular.
Toplant1 yonetimini agiklayip, basarili bir toplant1 yonetimi igin gerekli

altyapiy1 olusturur.

C. Insan Iligkileri ve Grup Calismasi

AMAC: Is hayatinda calisanlarla, cevreyle, etkili ve verimli iliskiler kurarak grup

calismasi yapabilme.

DAVRANISLAR
1. Is hayatinda astlarryla ve iistleriyle etkili iliski kurma sekillerini agiklar.
2. Organizasyonlarda gruplarin olusumunu ve fonksiyonlarini agiklar.
3. Grup calismast uygulamalarinin 6nemini agiklar ve grup c¢alismasi
yapabilir.
4. Orgiitsel gruplarla etkili ve verimli iliski kurma yontemlerini agiklar.
5. Grup dinamigi, gruplarda etkilesim ve ¢atismay1 acgiklar.
6. Is ahlakini ve dnemini agiklar.
7. Is hayatindaki motivasyon araglarini ve uygulama sekillerini agiklar.
8. Is hayatinda gii¢ odaklarmi ve bask1 unsurlarini agiklar.

D. Kendini Gelistirme ve Kendi Kendini Yonetme

AMAC: Kendini gelistirme ve kendini yonetme yontemlerini kavrayabilme,

I N

Kisisel 6grenme gereksinmesinin neler oldugunu agiklar,
Zaman iyi yonetme becerisi kazanir,

Yonetimde stres ve stresle basa ¢ikma yollarini agiklar,
Etkili konusma, goriisme ve miilakat tekniklerini agiklar,
[s hayatinda basarili olmanin yol ve yéntemlerini agiklar,

Kendi kendini degerlendirir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI MAKRO iKTISAT

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2 Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

3. Makro iktisadi yapiy1 ve bu yapinin isleyisini kavrayabilme.

4. Ekonomide ortaya ¢ikan sorunlari ve ¢6ziim yollarini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ogrencilere giincel ekonomik sorunlarla ilgili sorular sorularak
tartigmalar1 saglanmalidir. Basin yayin araglarinda ekonomi ile ilgili yer alan
haberleri takip etmeleri tesvik edilmelidir. Konularla baglantili olarak ekonomik

olaylar1 yorumlamalar1 saglanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko oo
F. Milli Gelir ve Istihdam 30
G. Para ve Para Politikalar 25
H. Dis Ticaret 30
I.  Ekonomik Biiyiime, Ekonomik Dalgalanma 15
ve Gelir Dagilimi

80



] |1-=_l It *MEB - YOK MESLEK YI"JKSEKOKULLAR%
f—— PROGRAM GELISTiRME PROJESI

KONULAR
A. Milli Gelir ve Istihdam
AMAC:

1. Milli gelir ile ilgili kavramlar1 kavrayabilme.

2. Milli gelirin hesaplama yontemlerini, istthdam ve issizlik sorunlarimi

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
4. Milli gelir ile ilgili kavramlar (Gayri Safi Milli Hasila, Safi Milli Hasila,
Milli Gelir, Kisisel Gelir vb. )acgiklar.
5. Milli gelirin hesaplanmasi ile ilgili baslica yontemleri agiklar.
6. Milli gelir dengesini ve dengeyi belirleyen faktorleri agiklar.
7. Istihdam, istihdam c¢esitleri, issizlik ve issizlikle miicadelede

izlenebilecek politikalar: agiklar.

B. Para ve Para Politikalar:
AMAC" Paranin ¢esitleri, fonksiyonlar, para ile ilgili sistemleri ve para

politikalarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Para, para gesitleri, paranin fonksiyonlari, para arzi ve para talebini
agiklar.
2. Paranin degeri ve fiyatlar genel diizeyi ile iligkisini agiklar.
3. Enflasyon, deflasyon, gibi ekonomik sorunlar karsisinda izlenecek para
ve maliye politikalarini agiklar.

4. Para ve maliye politikalarinin milli gelir ve faizle iliskisini agiklar.
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C. Dis Ticaret

AMAC" D1s ticaretin isleyisi, dis ticaret politikalarinin isletmeler ve iilke

ekonomisindeki yerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Dus ticaret teorilerine gore uluslar arasi ticareti aciklar.
2. Odemeler dengesini ve dis agiklarin finansmani konularini agiklar.
3. Doviz kurunun olusumunu, doéviz kuru sistemlerini, devaliiasyon,
revaliiasyon gibi kur sorunlarini ve ekonomiye etkilerini agiklar.
4. Das ticaret politikalarinin amag ve araglarini agiklar.
5. Yabanci sermaye yatirimlarinin ekonomiye etkilerini agiklar.

D. Ekonomik Biiyiime, Ekonomik Dalgalanma ve Gelir Dagilimi

AMAC: Ekonomik biiylime, ekonomik dalgalanma ve gelir dagilimi ile ilgili

sorunlarin énemini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.

Ekonomik biiyiime ve kalkinmay1 etkileyen faktorleri agiklar.

. Kalkinma politikalarini agiklar.

2
3.
4

Ekonomik dalgalanma ¢esitlerini ve sebeplerini agiklar.
Gelir dagilimi cgesitleri, gelir dagilimi dengesizliginin sebepleri ve gelir

dagilimini denklestirici politikalari agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI TICARI MATEMATIK

DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Ekonomik hayati ilgilendiren konular1 kavrayabilmek icin, gerekli ve
yeterli matematik bilgilerine sahip olabilme.

2. Meslek derslerinde karsilastiklart matematiksel iglemleri yapabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Matematik dersini aldiktan sonra ekonomik hayatta matematikle ilgili
karsilasilan problemler {izerinde durulmalidir. Konuyla ilgili 6rnek uygulamalara

agirlik verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddonem sonu simav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko Al
A. Yiizde Hesaplari 15
B. Alis, Maliyet, Satis ve Kéar Hesaplari 20
C. Oranli Blme ve Sirketlerle Ilgili Hesaplamalar 15
D. Karisim, Bilesim ve Alasim Problemleri 15
E. Faiz Hesaplar 20
F. Iskonto 15
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KONULAR

A. Yiizde Hesaplart
AMAC" Basit yiizde ve binde hesab1 yapabilme, hesap makinesi ile pratik islem

yapabilme.

DAVRANISLAR
1. Yiizde tutarini hesaplar.
2. Yiizde payimni hesaplar.
3. Esas sayiy1 hesaplar.
4. 1I¢ ve dis yiizde hesabi yapar.

B. Alis, Maliyet, Satis ve Kar Hesaplari
AMAC: Als fiyati, maliyet fiyati, satis fiyati, net satis fiyati, briit satis fiyati, net
kar, briit kar gibi kavramlar1 aciklayarak maliyetten kar yada zarar, satigtan kar

yada zarar gibi hesaplar1 yapabilme.

DAVRANISLAR
1. Al fiyati, maliyet fiyati, satis fiyati, net satig fiyati, briit satis fiyati, net
kar, briit kar gibi kavramlar anlar.
2. Maliyet veya satis fiyat1 lizerinden kar-zarar hesaplarini yapar. Kar ve
zarar dengini bulur.

3. Isletmelerdeki cesitli kir hesaplarini yapar.

C. Oranli Bilme ve Sirketlerle Ilgili Hesaplamalar
AMAC: Orantinin Ozelliklerini  bilerek, ortaklik islerinde oranli bdlmeyi

kullanarak problem ¢ozebilme.
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DAVRANISLAR

1. Oranli b6lme problemlerini ¢ozer.
2. Sirket hesaplarinda basit oranli bdlme ve bilesik oranli bdlme

problemlerini ¢ozer.

D. Karisim, Bilesim ve Alasum Problemleri
AMAC:
1. Karigim, ortalama fiyat, bilesim ve alasim terimlerini kavrayabilme
2. Karisim, ortalama fiyat, bilesim ve alasimla ilgili problemlerini

¢Ozebilme.

DAVRANISLAR
1. Kafes metodu ile, karisim problemlerinde ortalama fiyati hesaplar.
2. Bilesim problemlerini ¢ozer.
3. Ayar hesabini yapar. Kirat ayar1 ve ondalik ayarla ilgili hesaplar1 yapar.
4. Kiilge ayarin1 yiikseltme yada diisiirme gibi hesaplar1 yapar.

E. Faiz Hesaplart
AMAC" Basit ve bilesik faiz hesab1 anlar.

DAVRANISLAR
1. Faiz kavramini ve gesitlerini anlar.
2. Basit ve bilesik faiz hesab1 yapar.
3. Iki faiz arasindaki orani hesaplar.
4. Faiz sliresini, faiz yiizdesini hesaplar.
5. Ana paranin veya siirenin faiz fiyatinin pargalara boliinmesi durumlarinda

faiz hesab1 yapar.
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F. Iskonto

AMAC: 1¢ ve dis iskonto hesabi yaparak problem ¢dzebilme.

DAVRANISLAR

1.

Iskonto kavramim agiklar.

2. Das iskonto hesab1 yapar.
3. Ig iskonto hesab1 yapar.

4.
5
6

I¢ ve dis iskonto arasindaki fark: aciklar.
Oran hesabi yapar.

Senet ve kapitallerin degistirilmesi ve taksitle aligveris problemlerini
¢ozer.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI TICARET HUKUKU BILGiSi
DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Isletmenin tabi oldugu ticari mevzuati tantyabilme.

2. Ticarl hayatta karsilagilabilecek sorunlart ve ¢Oziim yollarim
kavrayabilme.

3. Sirketlerin kurulus ve yonetimi ile ilgili temel bilgileri kavrayabilme.

4. Ticari senetleri, 6zelliklerini, tiirlerini ve ticari hayatta bu senetlerle ilgili

karsilasilabilecek sorunlari kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ticari hayatta faaliyet gosteren sirketleri, kuruluslarini, isleyislerini,
sorumluluklarini, birbiriyle mukayesesini kavrayabilmeleri amaciyla 6grencilere
arastirma 6devleri verilmelidir. Ticari senetleri daha 1yi taniyabilmeleri amaciyla
ornek belgeler gosterilmelidir. Marka, haksiz rekabet, ticaret sicili gibi konularla
ilgili faaliyet goOsteren kurumlarda arastirma yapmalart icin Ogrenciler

yonlendirilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko Al
A. Ticari Isletme Hukuku 40
B. Sirketler Hukuku 40
C. Kiymetli Evrak Hukuku 20
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KONULAR
A. Ticari Isletme Hukuku

AMAC: Ticaret hukukunun esaslarini, ticari isletmenin unsurlarmni ile ticari

hayata iliskin hukuk kurallarini ve kaynaklarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Ticari isletmenin tanimini, unsurlarini, devir ve rehinini agiklar.

2. Gergek ve tiizel kisi tacirleri ve tacir olmanin hukuki sonuglarini agiklar.

3. Ticari is — Adi is ayrimin1 ve ticari hiikiimlerin ticarl uyusmazliklarda ne
sekilde kullanilabilecegini agiklar.

4. Tacirlerin karsi karstya bulundugu ticaret unvani, isletme adi, marka,
haksiz rekabet, ticari defterler, ticaret sicili, faiz, teselsiil gibi kavramlari
aciklar.

5. Ticari hayatta gecerli olan belli bash sozlesme tiirlerini aciklar.

6. Ticarl miumessil, ticari vekil, tellal, acente ve komisyoncu gibi tacir

yardimcilarinin gorev, yetki ve sorumluluklarini agiklar.

B. Sirketler Hukuku

AMAC: Ticari hayatta faaliyet gosteren sirketlerin ¢esitlerini, kuruluslarini,

isleyislerini, sorumluluklarini ve birbirleriyle mukayeselerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sirketlerin siniflandirilmasindaki temel unsurlar1 agiklar.
2. Adi sirketlerin unsurlarini, yonetimini, ortaklar arasi iliskileri, temsili ve
sona erme sebeplerini agiklar.
3. Ticaret sirketlerinin genel hiikiimlerini, ticaret sirketlerinde birlesme, tip
degistirme neden ve usullerini agiklar.
4. Kolektif sirketlerin unsurlarini, kurulus asamalarini, isleyisini, sona erme

ve tasfiyesini agiklar.
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Adi ve sermayesi paylara boliinmiis sirketlerin unsurlarini, kurulusunu,
isleyisini, sona erme ve tasfiyesini agiklar.

Limited sirketlerin 6zelliklerini, kurulus islemlerini, ortaklarin hukuki
statiisiinii, organlarini, ana sozlesme degisikligi islemlerini, sona erme ve
tasfiye islemlerini agiklar.

Anonim sirketlerin tanimi ve unsurlarini, kurulus asamalarini, isleyisini,
organlarini, organlarin gorev ve yetkilerini, ana sozlesme degisikligi
islemlerini, sirketin sona erme ve tasfiyesini agiklar.

Anonim sirketlerin tabi oldugu sermaye sistemine gore tiirlerini, anonim
sirkette pay kavramini, pay senetleri ve tiirleri ile pay sahibinin hak ve

yiiklimliiliiklerini agiklar.

C. Kiymetli Evrak Hukuku

AMAC: Kiymetli evrakin ticari hayattaki 6nemini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kiymetli evraka iligkin genel esaslar agiklar.
2. Kambiyo senetlerinin (bono, polige, ¢ek) diizenlenisi ve devrine (ciro)
iliskin esaslar1 aciklar.
3. Ticari senetlerden kaynaklanabilecek problemleri, hukuki ¢6ziim yollarini

ve mileyyideleri aciklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI ISTATISTIK

DERSIN iSLENECEGI YARIYIL 1. YO IL Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Bir istatistiki olaya ait verileri toplama, diizenleme, sunma verileri
karakterize eden degerleri hesaplayabilme ve bunlar i¢in gereken terimleri
aciklayabilme.

2. Olasilik Kuramindan yararlanarak verileri analiz edebilme.

3. Gerek mikro gerekse makro degismeleri 6l¢mek i¢in kullanilan indeksler

ile ilgili teknikleri kullanabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Konu anlatimindan sonra smifta yapilan uygulamalar ¢ercevesinde
mutlaka 6dev verilmelidir. Ikinci ve {iciincii béliimler bittikten sonra tiim
konular1 igeren bir problem tanimlanarak 6grenilen bilgilerin bir potada eritilmesi

saglanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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K i
A. Temel Kavramlar 15
B. Verilerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Sunulmasi 25
C. Merkezi Egilim ve Dagilim Olgiileri 25
D. Indeksler 10
E. Olasilik Kurami ve Tesadiifi Degiskenler 10
F. Regresyon, Trend ve Korelasyon 15

KONULAR
A. Temel Kavramlar

AMAC: Istatistigin dnemini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Istatisti§in 6nemini ve uygulandig yerleri agiklar.

2. Istatistigin amaglarim ve istatistikle ilgili temel kavramlarr agiklar.

B. Verilerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Sunulmast
AMAC: Bir istatistiki olaya iliskin verilerin toplanmasi, diizenlenmesi ve

sunulmasi tekniklerini kullanabilme.

DAVRANISLAR
1. Bir istatistiki olaya iliskin verileri toplanmasi ve diizenlenmesi ile ilgili
teknikleri agiklar ve uygular.

2. Verilerin sunulmasi ile ilgili teknikleri agiklar ve uygular.
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C. Merkezi Egilim ve Dagilim Olgiileri

AMAC: Toplanan verileri karakterize eden ortalamalar ve dagilim Oolgiileri

tekniklerini kullanabilme.

DAVRANISLAR
1. Merkezi egilim Olgiilerini agiklayarak bunlar1 uygular.

2. Merkezi dagilim 6lgiilerini agiklayarak bunlari uygular.

D. Indeksler
AMAC:
1. Mikro ve makro dilizeydeki fiyat ve miktar veri degisimlerinin
Ol¢iilmesini kavrayabilme.

2. Fiyat serilerindeki gercek degerleri hesaplayabilme.

DAVRANISLAR
1. Fiyat ve miktar verilerindeki degismeleri, 6lgme yontemlerini agiklayip
uygular.

2. Fiyat serilerindeki gergek degerleri hesaplar.

E. Olasilik Kurami ve Tesadiifi Degiskenler
AMAC: Olasilik kurallar1 ile isletme finansmani ve proje degerlendirme
konularinda kullanilan, beklenen deger ve varyans konularmi basit Grnekler

kullanarak kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Olasilikla ilgili temel kurallar1 agiklar.
2. Olasilikla ilgili uygulamalar yapar.
3. Beklenen degeri aciklayip uygular.
4. Varyans ile ilgili uygulama yapar.
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F. Regresyon, Trend ve Korelasyon

AMAC: Matematiksel formiiller yardimiyla degiskenler arasindaki iliskileri

hesaplay1p yorumlayabilme.

DAVRANISLAR
1. Degiskenler arasindaki iligkilerin nasil bir matematiksel modele
oturtulacagini ve tahmin edilen bu modelin nasil kullanilacagini agiklar.
2. Degiskenlerden birinin zaman serisi olmas1 durumunda iliski modelinin
nasil kurulacagini agiklar ve uygular.
3. Degiskenler arasindaki dogrusal iliskinin yoniinii ve derecesini hesaplayip

yorumlar.
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MUHASEBE
EGITIM PROGRAMI
MUHASEBE DALI

2. YIL
1. YARIYIL
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI BILGiSAYARLI MUHASEBE -I
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Muhasebe ile ilgili temel kavramlar1 ve belgeleri taniyabilme.

2. Finansal tablolardan bilanco ve gelir tablosu diizenleme ile ilgili ilkeleri
kavrayabilme.

3. Bilgisayar ortaminda Finansal Tablolar1 diizenleyebilme.

4. Muhasebe ile ilgili paket programlari kullanabilme.

OZEL ACIKLAMALAR:

Bu ders Genel Muhasebe ve Dénem Sonu Muhasebe Islemleri dersleri
alindiktan sonra alinmalidir.

Muhasebecilik mesleginde paket programlarin 6nemi sik¢a vurgulanmali,
piyasada ¢ok sayida muhasebe paket programlari oldugu hatirlatilmali, muhasebe
biirolar1 ziyaret edilerek orijinal paket programlarin ¢alisma sistemleri

gosterilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

KONULAR tgitars (%)
G. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi 10
H. Bilango ve Gelir Tablosu 50
I. Paket Program Kullanimi 40
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KONULAR

A. Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi

AMAC : Muhasebe ile ilgili temel kavramlari (bilango, hesap, hesap plani vb.) ve

muhasebede kullanilan belli basli belgeleri kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Muhasebe ile ilgili temel kavramlar1 agiklar.
2. Hesap agma, hesabin kalan vermesi ve hesabin kapanmasi islemlerini
yapar.
3. Muhasebe kayit sistemini uygular.

4. Muhasebede kullanilan defter ve belgelerden belli baglilarini diizenler.

B. Bilanco ve Gelir Tablosu
AMAC: Bilanco ve Gelir Tablosunda yer alan hesaplarin, o6zellikleri ile bir
isletmenin belli donemlerde bilango ve gelir tablosu diizenlemek zorunda oldugu

gercegini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bilangoda yer alan hesaplarin Ozelliklerini ve isleyisini aciklar ve
uygular.
2. Gelir ve gider hesaplar1 ile maliyet hesaplarinin isleyisini aciklar ve

uygular.

C. Paket Program Kullanimi
AMAC: Muhasebe paket programini kullanabilme ve sagladigi avantajlari

aciklayabilme.
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DAVRANISLAR

Paket program kullanmanin is hayatindaki énemini anlar.

Hesaplarin agilmasi ve kodlama islemlerini bilgisayar ortaminda yapar.
Muhasebede kullanilan figleri bilgisayar ortaminda diizenler.
Bilgisayar ortaminda gelir tablosu diizenler.

Muhasebede kullanilan defter, rapor ve tablolara ait dokiimleri alir.

S A

Doénem kapama ve dosya bakim islemlerini yapar.
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PROGRAMIN ADI MUHAHESEBE PROGRAMI
DERSIN ADI VERGI HUKUKU

DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi: 4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

Vergi hukukunun; hukuk sistemi ig¢indeki yerini, kaynaklarini
uygulanmasini kavrayabilme, vergiye iliskin temel kavramlari, vergilendirme
stirecini, vergi borcunu sona erdiren nedenleri agiklayabilme. Vergi hukukunda
stireleri, miikellefin degerlemesini amortismani agiklayip hesaplayabilme, vergi

su¢ ve cezalarini ve vergi yargisini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Muhasebe uygulamalarina altyapi olusturabilmek i¢in Vergi Usul
Kanunu’nda yer alan konular1 6rnekleriyle ve uygulamali olarak aktarilmalidir.
Ders iglenirken anlatilan konularla baglantili olarak is hayatinda karsilagilan
vergi ile ilgili sorunlar 6rnek olarak sinifa getirilerek tartigmalari saglanir. Ancak
bu tartisma ortamini saglayabilmek i¢in de vergi mevzuatindaki degismeleri takip

etmeleri tesvik edilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddnem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Ko
D. Vergi Hukukunun Temel Ilkeleri 10
E. Vergiye Iliskin Temel Kavramlar ve
Vergilendirme Islemleri 30
F. Vergi idaresi ve Gorevleri 10
G. Vergi Sug ve Cezalari 25
H. Vergi Uyusmazliklarinin Coziim Yollar 25

KONULAR
A. Vergi Hukukun Temel Ilkeleri
AMAC: Vergi hukukunun; hukuk sistemi i¢indeki yerini, kaynaklarini, yer ve

zaman bakimindan uygulanmasini ve vergilendirme yetkisini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Vergi Hukukunun hukuk sistemi i¢indeki yerini agiklar.
2. Vergi Hukukunun kaynaklarini agiklar.
3. Vergi Hukukunun yer ve zaman bakimindan uygulanmasini agiklar.
4

. Vergilendirme yetkisini agiklar.

B. Vergiye Iliskin Temel Kavramlar ve Vergilendirme Islemleri
AMAC: Vergiye iliskin temel kavramlari, bunlar arasindaki iliskileri ve

vergilendirme siirecini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Vergiye iligskin temel kavramlari aciklar.
2. Vergi miikellefi, sorumlusu, ehliyet ve temsili agiklar.

3. Ogzel sozlesmeler ve yasak faaliyetleri agiklar.
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4. Vergilendirme siirecini ve vergi borcunu sona erdiren diger nedenleri

aciklar.
5. Vergi Hukukunda siireleri agiklar.

6. Miikellefin 6devlerini, degerleme ve amortismani agiklar.

C. Vergi Idaresi ve Girevleri

AMAC: Vergi idaresinin yapisini ve isleyisini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Vergi idaresinin teskilat yapisini agiklar.

2. Vergi idaresinin bilgi edinme yollarin1 agiklar.

D. Vergi Sug ve Cezalar

AMAC": Vergi sucu ve cezalarii kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Vergi cezalarinin uygulanmasinda genel hiikiimleri agiklar.
2. Baslica vergi sug ve cezalarini agiklar.
3. Vergi cezalarinin sona ermesini agiklar.
4

. Vergi cezalarini azaltan nedenleri aciklar.

E. Vergi Uyusmazlhiklarinin Coziim Yollar
AMAC: Miikellefle idare arasinda ortaya c¢ikan vergi uyusmazliklarinin ¢oziim

yollarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Vergi uyusmazliklarmin idari ¢6ztiim yollarini agiklar.

2. Vergi uyusmazliklarinin yargi yolu ile ¢oziimiinii agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI MALIYET MUHASEBESI
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Maliyet muhasebesi ile ilgili temel kavramlarin bilgisi.

2. Maliyetlerin siiflandirilmasini kavrayabilme.

3. Maliyet unsurlarini kavrayabilme.

4. Maliyet yerleri ve maliyet dagitim yontemlerini uygulayabilme.
5

Maliyet hesaplama sistemlerini uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ozellikle birinci sinifta  okutulan muhasebe derslerinde maliyet
hesaplarindan 7/B secenegi iizerinde duruldugundan bu derste, agirlikli bir
sekilde 7/A secenegi 6gretilmelidir. Cevredeki tiretim isletmelerini ziyaret ederek
maliyet hesaplarmin gergek hayatta nasil yapildigi  gdzlenmelidir. Unite

sonlarinda dgrencinin yetismesine katki saglayacak ornek olaylar verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu ylizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
NENE AR Agwrliklart (%)
A. Maliyet Muhasebesi ile Ilgili Temel 15
Kavramlar ve Maliyetlerin Siniflandirilmasi
B. Maliyet Unsurlari 20
C. Maliyet Yerleri ve Maliyet Dagitim
Y ontemleri 25
D. Maliyet Hesaplama Sistemleri 40
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KONULAR

A. Maliyet Muhasebesi Ile Ilgili Temel Kavramlar ve Maliyetlerin
Siniflandirilmasi
AMAC:

1. Maliyet muhasebesi ile ilgili temel kavramlarin bilgisi.

2. Maliyetlerin siiflandirilmasini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Maliyet muhasebesinin amacini ve diger muhasebe dallar ile iligkisini
aciklar.
2. Tekdiizen Hesap Planindaki 7/A ve 7/B se¢eneklerini agiklar.
3. Basit maliyet hesaplamalar1 yapabilir.

4. Maliyetlerin ¢esitli acilardan siniflandirilmasini agiklar.

B. Maliyet Unsurlart
AMAC: Isletmelerde {iretim esnasinda kullanilan maliyet unsurlarmni

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Ham madde ile ilgili islemleri agiklar.
2. Iscilik ile ilgili islemleri aciklar.

3. Genel tiretim giderleri ile ilgili islemleri agiklar.

C. Maliyet Yerleri ve Maliyet Dagitim Yontemleri
AMAC: Maliyet yerlerini belirleme ve maliyet dagitim yontemlerini

uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bir iiretim isletmesindeki maliyet yerlerini agiklar.

2. Maliyet dagitim yontemlerini uygular.
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D. Maliyet Hesaplama Sistemleri

AMAC: Isletmelerde uygulanan maliyet sistemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Siparis maliyeti ile ilgili islemleri agiklayip uygular.
Safha maliyeti ile ilgili islemleri agiklayip uygular.
. Gergek maliyet ile ilgili islemleri agiklayip uygular.

2
3
4. Tahmini maliyet ile ilgili islemleri agiklayip uygular.
5. Standart maliyet ile ilgili islemleri agiklayip uygular.
6

. Degisken maliyet ile ilgili islemleri aciklayip uygular.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI SIRKETLER MUHASEBESI
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi: 3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

1. Sirket kavrami ve sirket tlirlerini kavrayabilme.
2. Sirketlerin kurulus islemlerini, sermaye degisikliklerini, kar-zarar
dagitimini, vergilendirilmelerini, birlesmelerini, dagilmalar1 (tasfiye), tiir

degistirmeleri gibi konular1 kavrayarak uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Sirket tiirleri 6grenildikten sonra, secilmis sirketlere ziyaretler yapilmali,
basarili ve basarisiz sirket yoOneticileri zaman zaman derslere cagirilarak
tecriibelerinden yararlanilmahidir. Sirketlerin kurulusu ile ilgili birer kurulus

dosyas1 hazirlatilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
SONLLAR Agwrliklart (%)
A. Sirket Kavram, Tiirleri ve Sahis Sirketleri 10
B. Sahis Sirketlerinin Ozellikleri ve Muhasebe 40
Kayitlar
C. Sermaye Sirketleri, Kooperatifler ve 50
Muhasebe Kayaitlari
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KONULAR
A. Sirket Kavramu, Tiirleri ve Sahis Sirketleri
AMAC:

1. Sirket kavramu ve sirket tiirlerini kavrayabilme.
2. Sabhis sirketleri ile sermaye sirketleri arasindaki farklari agiklayabilme.

3. Sirketlerin gesitli organlarini, gérev ve sorumluluklarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sirket kavrami ve tiirlerini aciklar.
2. Sabhis sirketlerinin 6zelliklerini agiklar.

3. Sahus sirketleriyle sermaye sirketleri arasindaki farklari agiklar.

B. Sahis Sirketlerinin Ozellikleri ve Muhasebe Kayitlart

AMAC" Sahis sirketlerinin 6zelliklerini ve muhasebe kayitlarin1 kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sahis sirketlerinin kurulus islemleri, sermaye degisiklikleri, kar ve zarar
dagitimi, karin vergilendirilmesini ve bunlarla ilgili islemler ile
muhasebe kayitlarini yapar.
2. Sabhis girketlerinin birlegsmelerini, kar-zarar dagitimlarini, tasfiye

islemlerini agiklar ve muhasebe kayitlarini yapar.

C. Sermaye Sirketleri, Kooperatifler ve Muhasebe Kayitlar

AMAC:
1. Sermaye sirketleri ve kooperatiflerin iilkemizdeki 6nemini kavrayabilme.
2. Sanayi ve ticaretteki yerini, muhasebe olarak da 6nemini kavrayabilme.
3. Sirketler muhasebesi becerisinin kendisine saglayacagi is imkanlarin

anlayabilme.
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DAVRANISLAR

1. Sermaye sirketlerinin kurulus islemleri, sermaye degisiklikleri, kar ve
zarar dagitimi, karin vergilendirilmesini ve bunlarla ilgili islemler ile
muhasebe kayitlarini yapar.

2. Sermaye sirketlerinde tiir degisiklikleri, birlesmeler, tasfiye islemleri ve
bunlarla ilgili muhasebe kayitlarini yapar.

3. Sermaye sirketlerinin genel kurul, yonetim, denetim kurulu gibi
organlarinin gorev yetki ve sorumluluklarini agiklar.

4. Kooperatiflerin bir sermaye sirketi olmasina ragmen sermaye sirketlerinin
farkli yonlerini agiklar.

5. Holding ve ¢ok uluslu sirketleri agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI DIS TiCARET iSLEMLERI YONETIMIi
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl III. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Dais ticaret, giimrik ve kambiyo rejimleri ile ilgili temel kavramlarin
bilgisi.

2. Dias ticaret teorilerini kavrayabilme.

3. Kambiyo mevzuati kapsamindaki dis ticaret islemlerini ve genel kambiyo
diizenlemelerini kavrayabilme.

4. Das ticaret islemlerinde kullanilan belgeler, teslim ve 6deme sekillerini
kavrayabilme.

5. Serbest bolge, kiy1 ticareti, ihracata yonelik devlet yardimlari, disarida
isleme rejimi, ikili ve cok tarafli anlagmalar, Tiirkiye-AB iliskilerini

kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Dis ticaret ile ilgili temel kavramlar aciklandiktan sonra, dis ticaret
islemlerinin ger¢ek hayatta uygulama sekline iliskin 6rnek olaylar verilmelidir.
D1s ticaret islemlerinde kullanilan belge ornekler derslerde tanitilmali, pratik

uygulamalara yer verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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T

A. Dis Ticaret, Glimriik, D6viz Piyasasi ve

Kambiyo Rejimleri ile Ilgili Kavramlar 10
B. Dis Ticaret Teorileri 10
C. Dis Ticaret Islemlerinde Kullanilan Belgeler 10
D. Dis Ticarette Odeme Sekilleri 20
E. Giimrikleme 20
F. Kambiyo Mevzuati 30

KONULAR

A. Dis Ticaret, Giimriik, Doviz Piyasast ve Kambiyo Rejimleri ile Ilgili
Kavramlar
AMAC: Das ticaret, glimriik, doviz piyasasi ve kambiyo rejimleri ile ilgili temel

kavramlar arasindaki benzerlik ve farkliliklar1 kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Dius ticaret ile ilgili temel kavramlar: agiklar.

2. QGuimriikle ilgili temel kavramlar1 agiklar.

3. Kambiyo rejimi ile ilgili temel kavramlar1 agiklar.
4. Doviz piyasast ile ilgili kavramlari agiklar.
5

. Kavramlar arasindaki benzerlik ve farkliliklar1 kavrayabilme.

B. Dis Ticaret Teorileri
AMAC: Dis ticaretle ilgili ortaya atilan teoriler ile bu teorilerin varsayimini

kavrayabilme.
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DAVRANISLAR
1. Klasik dis ticaret teorisini agiklar.
2. Kilasik dis ticaret teorisinin dayandig1 varsayimlari agiklar.
3. Dis ticareti agiklamaya yonelik yeni modelleri agiklar.

C. Dis Ticaret Islemlerinde Kullanilan Belgeler

AMAC: Dis ticarette kullanilan cesitli belgeleri taniyabilme ve her belgenin

nerede

kullanildigi, kim tarafindan diizenlendigi, kapsami, cesitleri

ozelliklerini taniyabilme.

DAVRANISLAR

1.

2
3
4.
5

Ticari belgeleri diizenleyebilir.
Resmi belgeleri ve senetleri agiklar.
Tasima belgeleri ve senetleri agiklar.

Finansman belgelerini ve diger belgeleri agiklar.

. Das ticarette kullanilan belgelerin kimler tarafindan diizenlendigini

agiklar.

D. Dis Ticarette Odeme Sekilleri

AMAC" Das ticarette kullanilan teslim ve 6deme sekillerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.
2.

Dis ticarette kullanilan teslim sekillerini agiklar.

Dis ticarette kullanilan pesin, mal mukabili, vesaik mukabili (belge

karsilig1) akreditifli, konsinye (malin elden c¢ikarilmasindan sonra

O6deme), kabul kredili, acik hesap seklinde 6deme sekillerini agiklar.
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E. Giimriikleme

AMAC:

1. Gilimrik mevzuati ile ilgili kavramlar, giimriik tarifeleri, giimriiklerin
siniflandirilmasini kavrayabilme.

2. Gumriik vergilerinin tiirlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Giimriik hatt1 ve bdlgesini agiklar.

2. Gumriik kapilar1 ve yollarini agiklar.
3. Tirkiye’de glimriik tarifelerini agiklar.
4

Gumriik rejiminin esaslarini agiklar.

F. Kambiyo Mevzuan
AMAC: Kambiyo ile ilgili temel kavramlar1 ve Tiirkiye’deki kambiyo rejiminin

dayandig yasal dayanaklar1 kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kambiyo ile ilgili temel kavramlar agiklar.
Tiirkiye’deki kambiyo mevzuatini agiklar.
Efektif, doviz alim satim1 ve doviz ¢eklerinin alimini agiklar.
Genel kambiyo diizenlemelerini agiklar.
Dis ticaret ve kambiyo islemleri ile ilgili taraflar1 ve kurumlari agiklar.
Ithalat ve ihracat islemlerini agiklar.

Goriinmeyen kalemlerle ilgili kambiyo islemlerini agiklar.

L N o g B~ WD

Sermaye hareketleri ve doviz kredilerini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI YONLENDIRILMIS CALISMA -1
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi:3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

Ogrencinin egitiminde eksik olan yonlerini tamamlama eksikligini
hissettigi ve merak ettigi alanlarda arastirma yapmasini, rapor hazirlamasini ve

sunus yapmasini saglamak.

OZEL ACIKLAMALAR

Bu dersin islenmesi tamamen 6grenci merkezli olup biitiin 6grencilerin
ayni zaman diliminde bu dersi almalar1 saglanmalidir. Bu dersin islenmesinde
subeler oOgrencilerin sectikleri konulara gore ayarlanir. Calisilacak alanlar
ogretim elemanlarmin uzmanhk alanlarina gore ilan edilir. Ogrenciler hangi
konuda hangi 6gretim eleman: ile ¢alisacagini her donemin basinda seger ve o
ogretim elemani ile konu iizerinde ¢alisir. Ogrenci hazirlamis oldugu konuyu

sinifta takdim eder. Bu takdimler herkese agik yapilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

ERULAE Settan (%),
A. Plan 20
B. Hazirlik ve Yazim 60
C. Anlatim 20
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KONULAR
A. Plan

AMAC: Arastirma yapilacak alanla ilgili olarak plan yapabilme.

DAVRANISLAR
1. Arastiracagi bir konuyu tasarlar.

2. Arastiracagi konu ile ilgili plan yapar.

B. Hazirlik ve Yazim
AMAC: Arastirma yapilacak alanla ilgili kaynak taramay1, kaynaklara ulagsmay1
ve kaynaklardan faydalanarak rapor hazirlayabilme.

DAVRANISLAR
1. Arastirma yapilacak bir konu ile ilgili olarak kaynaklara ulasir.

2. Rapor hazirlama tekniklerine gore bir rapor hazirlar.

C. Anlatim
AMAC: Hazirladig1 konuyu takdim edebilme.

DAVRANISLAR
1. Herhangi bir konunun takdimini yapar.

2. Takdim edilen bir konu hakkinda tartisma yapar ve sorulari cevaplandirir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI MESLEKI YABANCI DiL -I (ing.) (Secmeli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 2, Uygulama: 2, Kredi: 3)

DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

Yabanci dilden mesleki alanda faydalanabilme, yabanci dilde yazi veya
sOz ile anlatilmak istenileni dogru olarak anlayabilme, amaca uygun yazim
teknigi ile anlasilir sekilde yazabilme ve anlatilmak isteneni anlasilir bir sekilde

sOz ile ifade edebilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ogrencilerin alanlartyla ilgili kelime bilgilerini gelistirmek ve verilen
yapilar1 pekistirmek i¢in bir tek kitap takip etmek yerine meslek dersleri 6gretim
elemanlariyla isbirligi yaparak gerekli gortilen iinitelerle ilgili, resimler, semalar,
formlar, tablolar ve pargalar iizerinde c¢alismalar yapilabilir. Role play
yaptirilarak 6grencilerin dili gercege yakin ortamda konusmalar1 saglanabilir.
Ogrencilere iiniteler islendikge alanlari ile ilgili grup devleri verilerek yariyil
sonuna dogru dosya halinde toplanarak degerlendirilebilir. Ogrenci sayis1 az olan

smiflarda bu proje ddevlerin sunumlari sozlii olarak yapilabilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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e
A. Konusma 20
B. Dinleme — Anlama 20
C. Yazma 20
D. Okuma — Anlama 40
KONULAR
A. Konusma

AMAC Yabanc dili is hayatinda dogru kelime ve ifadeleri kullanarak anlasilir

bir sekilde konusabilme

DAVRANISLAR
1. Gerektiginde kendisini ve/veya ¢evresindekileri tanitir.
1.1.Demonstrative adj / post modifiers / to be / adjectives / simple present.
2. Is ve isyeri ile ilgili konularda bilgi verir.
2.1. Simple present (main verb) / adjectives / adverbs of manner.
3. Resmi ortamda istek ve ricalarda bulunur. Yardim teklif eder.
3.1Would you mind ...... ? / Would you mind if ...?2 /
Would you like me to...... ?/ShallT........ ?
4. Gerektiginde sikayetlerde bulunur, yapilan sikayetlere cevap verir ve
sebep aciklar.
41.Too+adj+to........ / adj + enough + to ...... / adverbial clauses of
reason, result (since, as, due to, owing to.....)
5. Meslegiyle ilgili form, liste, sema, brosiir gibi dokiimanlarla ilgili olarak
yabanci dilde a¢iklama yapar.
5.1. It means ...... /Tt says ........
6. Bir fikri, oneriyi kabul veya red ettigini ifade eder. Kendi goriislerini

belirtir.
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6.1. That’s right / You’re right / I completely agree with ..... / I don’t

think so / | think ...... / In my opinion / In my point of view ......
7. Beklenti ifade eder.
7.1. We hope ........ / We expect ......... / 1t’s supposed to

8. Memnuniyet veya hosnutsuzluk belirtir.
8.1.Adjectives of satisfaction and dissatisfaction

9. Oziir diler, mazeret bildirir, dziir dilendiginde karsilik verir.
9.1. Sorry / I’'m afraid ....... / 1t’s allright /

10. Gegmisteki bir durumdan ve / veya olaydan bahseder.

10.1. was / were / simple past (main verb) / past time expressions

B. Dinleme - Anlama

AMAC: Meslegi ile ilgili konularda normal hizda konusulani anlayabilme.

DAVRANISLAR
1. “A (Konusma)” konusunda belirtilen yap1 ve kelimeleri anlar.
. Telefonda veya yiiz yiize konusmalari anlar.
. Kelime basina ve sonuna gelen ekleri anlar.

2

3

4. Kisaltmalar anlar.

5. Dinlediginin tamamindan ilgilendigi bilgiyi secer.
6

. Dinlediginden genel bilgi sahibi olur.

C. Yazma
AMAC: Meslegi ile ilgili gerekli konularda amaca uygun yazabilme, yazigmalar

yapabilme.

DAVRANISLAR
1. “A (Konugma)” konusunda belirtilen yap1 ve kelimeleri yazar.
2. Noktalama isaretleri ve imla kurallarini bilir ve kullanir.

3. Ozgecmis (Curriculum Vitae) yazar.
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Siparis, sikayet bildirme, tesekkiir, aciklama gibi konularda is mektuplar
yazar.

Dinlediginden veya okudugundan not alir.

Olaylar olus sirasina gére uygun zaman ve yapilar1 kullanarak yaz ile

ifade eder.

D. Okuma - Anlama

AMAC: Meslegi ile ilgili konularda okudugunu anlayabilme, kelime dagarcigini

gelistirebilme.
DAVRANISLAR

1. “A (Konugma)” konusunda belirtilen yap1 ve kelimeleri anlar.

2. Edilgen yapidaki ctimleleri anlar.

3. Sifat gorevi yiiklenen yapilari anlar.

4. Zaman bildiren baglaclar1 anlar.

5. Amag bildiren bagla¢ ve yapilari anlar.

6. Sart bildiren yapilar anlar.

7. Dolayl anlatim yapilarini anlar.

8. Siireg, beklenti ifade eden yapilari anlar.

9. Ettirgen yapilar1 anlar.

10. Meslegi ile ilgili terimleri anlar (savings, shares, portfolio, share
holder,employee, ...... gibi).

11. Mesleginde kullanilan kisaltmalar1 anlar (plc, FOB, CIF, .... gibi).

12. Cek, senet, fatura, fiyat listesi, katalog, form, bilango, banka hesap
ekstrasi, bir isletmenin organizasyon semasi gibi meslegi ile ilgili
dokiimanlar1 anlar.

13. Okudugundan ilgilendigi bilgiyi seger.

14. Okudugundan genel fikir edinir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI FINANSAL YONETIM (Se¢meli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi: 4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Finansmanla ilgili temel kavramlar1 tantyabilme.
2. Finansal tablolarin analizinde kullanilan oranlari kavrayabilme.
3. Bir isletme icin varliklarin yonetimi, kaynaklarin bulunmasi ve yatirim

kararlarinin verilmesinde kullanilan yontemleri kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ust yonetim agisindan finansmanin 6nemini vurgulayarak, finansal
tablolarin bir yonetim aract olarak nasil kullanildigini Grneklerle gosterir.
Ogzellikle yatirim kararlarmin verilmesinde finansal tekniklerden nasil istifade
edildigini, bulunan her kaynagin bir maliyeti oldugunu ve en uygun maliyetli

kaynagin bulunmasinda finansal tekniklerden nasil istifade edildigi vurgulanir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
RORILAR Agrliklart (%)

A. Finansmanla Ilgili Temel Kavramlar ve

Finansal Analiz Araglar1 (Oranlar) 20
B. Isletme Sermayesi Y®onetimi 20
C. Yatirim (Sermaye) Biitcelemesi ve Yatirim

Kararlar1 30
D. Kaynak Maliyeti 30
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KONULAR

A.Finansmanla jlgili Temel Kavramlar ve Finansal Analiz Araclart (Oranlar)
AMAC:

1. Bir isletme i¢in finansmanin 6énemini kavrayabilme.

2. Oranlar vasitastyla bir isletme hakkinda nasil bilgi edinilebilecegini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR

5. Finansmanin bir isletme i¢in 6nemini agiklar.

6. Finansal analiz araglarindan oranlar1 agiklar.

7. Finansal tablolardaki bilgilerden hareketle oranlar1 hesaplar ve
sonuclarini yorumlar.

8. Mali bilgilerin karar verme ve diger maksatla nasil kullanildigini agiklar.

9. Mali bilgileri kullananlar1 tanimlar ve bunlarin ihtiyaglarimi giderecek
bilgilerin se¢imini yapar.

10. Isletmelerin planlama ve denetiminde mali bilgileri nasil kullandiklarmi

tanimlar ve agiklamasini yapar.

B. Isletme Sermayesi Yonetimi
AMAC: Isletme sermayesinin 6zelliklerini, kaynaklarini, finanslama stratejilerini
ve igletme sermayesi yonetiminin 6nemini kavrayabilme.
DAVRANISLAR
4. Isletme sermayesi oOzelliklerini, ¢esitlerini, kaynaklarini ve isletme
sermayesi ile ilgili stratejileri aciklar.
5. Isletme sermayesi yonetiminin firma i¢in dnemini agiklar.

6. Isletme sermayesi unsurlarinmn ydnetimini agiklar.

C. Yatirim (Sermaye) Biit¢elemesi ve Yatirim Kararlart
AMAC: Yatirim kavramini taniyarak, yatinm kararlarmin verilmesinde

kullanilan yontemleri kavrayabilme.
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DAVRANISLAR

3. Yatirnm kavramini ve yatirimlari c¢esitli yonlerden tasnif edebilmeyi
aciklar.

4. Yatinm kararlarinin alinmasinda uygulanan ¢esitli yontemleri ve
uygulama sonuglarini yorumlar.

5. Enflasyonun yatirim analizleri iizerindeki etkisini agiklar.

D. Kaynak Maliyeti
AMAC: Bir isletmenin kaynaklarini taniyarak 6z kaynak, yabanci kaynak

ayirimini ve kaynaklarin isletmeye maliyetini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
5. Oz kaynak, yabanci kaynak ayirimini agiklar.
6. Isletmenin kaynak bulma yollarm agiklar.
7. Kaynaklarin maliyetleri arasinda karsilagtirmalar yaparak sonuglari
yorumlar.
8. En disiik maliyetli kaynak bulmanin yollarmi agiklayarak, kaynak

maliyetinin isletmenin kar tizerindeki etkisini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHAHESEBE PROGRAMI

DERSIN ADI MUHASEBE SiSTEML. ve ORG. (Segmeli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yil II1. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)

DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Muhasebede sistem kavramini tantyabilme.

2. Muhasebe sistemlerini tantyabilme.

3. Ulkemizde uygulanmakta olan Hesap Planini kavrayabilme.
4. Muhasebe organizasyonunu ve kapsamini tantyabilme.
5

Muhasebe organizasyonu kurabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Muhasebe Sistemine, finansal olaylarin belgeye baglanmasi, kanuni defter
kayitlarina gegirilmesi, belli donemler itibariyle sonuglarin saptanmasi,
yorumlanmasi ve ilgililerin kullanimina sunulmasi acisindan bakildiginda;
finansal muhasebe, maliyet muhasebesi ve yonetim muhasebesi bdliimlerinden
olustugu goriilmektedir.

Muhasebe organizasyonu ise, hesap planimin hazirlanmasini, muhasebe
politikalarinin secilmesini kapsamaktadir.

01.01.1994 tarihinden beri iilkemizde uygulanmakta olan Tekdiizen
Hesap Plani ve tlilkemizdeki yasal mevzuat (Vergi Usul Kanunu, Tiirk Ticaret
Kanunu, Sermaye Piyasasi Kanunu) goz Oniinde bulundurularak “Muhasebe

Sistemleri” ve “Muhasebe Organizasyonu” konular1 agiklanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu siav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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AL K
Konu Alanlarinin
NOMELLA Agrliklart (%)
A. Muhasebe Sistemleri 20
B. Muhasebe Organizasyonu 40
C. Hesap Plam 40
KONULAR
A. Muhasebe Sistemleri
AMAC:
1. Muhasebe Sistemi kavramini agiklayabilme.
2. Muhasebe sistemi tiirlerini siniflayabilme.
3. Bilgi teknolojisindeki (bilgisayar) gelismeler ve muhasebe sistemine
etkilerini kavrayabilme.
DAVRANISLAR
1. Muhasebe sistemini tanimlar.
2. Kullanilacak muhasebe sistemini belirler.
3. Kullanilacak muhasebe belgelerini belirler.
4. Cift tarafli kayit sisteminin muhasebe teorisinin temelindeki sistem

oldugunu agciklar.

B. Muhasebe Organizasyonu
AMAC:

1.
2.

Hesap Plan1 kavramini taniyabilme.
Muhasebe  organizasyonunu  olusturan  Ogeleri ve  muhasebe

organizasyonunun yararlarini kavrayabilme.
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DAVRANISLAR

1. Kullanilacak hesap ¢ercevesini ve hesap planini hazirlar.
2. Kullanilacak muhasebe politikalarini seger.

3. Muhasebe organizasyonunda bilgisayar kullanir.

C. Hesap Plini
AMAC:
1. Firmalarin  muhasebe  organizasyonu ile ulusal = muhasebe
organizasyonunun uyumlagtirtlmasi g¢alismalarini tarihsel stire¢ iginde
aciklayabilme.

2. Tekdiizen Hesap Plani’nin yararlarini kavratabilme.

DAVRANISLAR

1. Tekdiizen Hesap Plani’na uyar ve bu plani uygular.

2. Tekdiizen Hesap Plani’na yon veren temel ilkeler olarak;
a. Muhasebenin Temel Kavramlarini,
b. Muhasebe Politikalarinin A¢iklanmasini,
c. Mali Tablolar ilkelerini,

aciklar ve her tiirlii muhasebe uygulamasinda dikkate alir.

3. Sermaye piyasasina bagli olan anonim sirketlerin uygulamak zorunlu
olduklar1 Standart Genel Hesap Planin1 agiklar.

4. Bankalarin uygulamak zorunda oldugu Tekdiizen Hesap Planini aciklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI KOOPERATIF MUHASEBESI (Secmeli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Kooperatifleri tantyabilme.
2. Kooperatiflere mahsus muhasebe iglemlerini kavrayabilme.
3. Kooperatiflerde 6zellik tasiyan bir islem olarak “Gelir-Gider Farki”nin

(risturn) dagitimini yapabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Kooperatifler ~Muhasebesi, Genel Muhasebe Dersi’nin devami
niteligindedir. Kooperatiflerin toplumsal amaglar1 da vurgulanarak kooperatiflere
ait 6zel ve teknik muhasebe konular1 agiklanmalidir. Agiklamalar, yiriirliikteki
1163 Sayili Kooperatifler Kanunu, Kooperatifler Muhasebe Yonetmeligi, Tiirk

Ticaret Kanunu Hiikiimleri ve giincel uygulamalar dikkate alinarak yapilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 0Ogretim bi¢cimine gore yapilmis olan c¢alismalarin konu
alanlarina gore ylizdelikleri agagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav

sorular1 hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

S
A. Kooperatifler 15
B. Kooperatiflerde Muhasebe Sistemi 25
C. Kooperatif Islemlerine Ait Muhasebe
Uygulamalari 60
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KONULAR
A. Kooperatifler

AMAC: Kooperatiflerle ilgili yasal bilgileri, kooperatiflerin kurulus siirecini,

kooperatif tiirlerini, kooperatifin organlarini ve sona ermelerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Tarihsel siire¢ icinde ililkemizde, kooperatif¢iligin gelisme asamalarini ve
kooperatiflerin toplumsal ve ekonomik hayattaki 6nemini agiklar.
Kooperatif ana sozlesmesi diizenler.
Kooperatifin yonetim siirecini agiklar.

Kooperatifin yonetim siirecini agiklar.

o > DN

Kooperatif tiirlerini sdyler ve ayirt eder.

B. Kooperatiflerde Muhasebe Sistemi
AMAC:
1. Kooperatifler tarafindan tutulacak defterleri, defterlerin tasdikini, kayit
diizenini, kullanilacak muhasebe belgelerini kavrayabilme.
2. Kooperatiflerin tek diizen hesap planimmi kullanmalarmin gerekliligini

anlayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kooperatiflerin tutacaklar1 defterleri agiklar ve islemleri bu defterlere
muhasebe ilke ve esaslari ile yasalara uygun olarak kaydeder.
2. Kooperatiflerin tutacag: defterlerin tasdik zamanini bilir ve tasdik ettirir.
3. Kooperatiflerin kullanacagi muhasebe belgelerini aciklar ve diizenler.
4. Bir kooperatifin Tekdiizen Hesap Planina bagli kalarak alt hesap planini

hazirlar.
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C. Kooperatif Islemlerine Ait Muhasebe Uygulamalart

AMAC: Kooperatifin kurulus islemlerinin, ortakliga giris-¢ikis islemlerinin, gelir
-gider farki (risturn) dagitiminin ve tasfiye islemlerinin muhasebe uygulamalarini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kurulus islemlerini ve ortaklifa giris-cikis islemlerini ilgili muhasebe
defterlerine kaydeder.
2. “Gelir-Gider Farki”n1 hesaplar ve muhasebelestirir.

3. Tasfiye islemlerini uygular ve islemleri muhasebe defterlerine kaydeder.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI BORCLAR HUKUKU (Se¢cmeli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yil II1. Yariyil

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Borglar hukukunun konusu ve kaynaklarini agiklayabilme.
2. Borg ve sorumluluk kavramlarini tantyabilme.

3. Borglarin dogumu, hiikiimleri ve sona ermesi durumlarini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Borg¢lar hukukunun, medeni hukukun borg iligkilerini diizenleyen énemli
bir dal1 oldugu kavratilmalidir. Glinliik yasantidaki eylem ve davranislarin biiyiik
bir kismini medeni hukukun diger dallardan daha ¢ok borclar hukukunu
ilgilendirmesi nedeniyle bor¢lar hukukunun yasantimizdaki yeri ve Onemi
tizerinde durulmalidir. Eylem ve davraniglarin hukuki sonuclarinin “Borglar
Hukuku” denilen hukuk kurallar1 ¢ercevesinde diizenlendigi gercegi oOzellikle

vurgulanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Ddonem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu ylizdelikler dikkate alinacaktir.
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o e
A. Bor¢lar Hukukunun Konusu ve Kaynaklari 5
B. Bor¢ ve Sorumluluk Kavrami 10
C. Borglarin Dogumu 30
D. Borglarin Hiikiimleri 15
E. Borglarin Ozel Durumlari 20
F. Borglarin Sona Ermesi 20
KONULAR

A. Bor¢lar Hukukunun konusu ve Kaynaklart
AMAC: Borglar hukukunun konusuna giren hukuki iliskileri, bor¢lar hukukunun
nicin 6nemli bir hukuk dali oldugunu ve borg¢lar hukukunun kaynaklarim

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Borg¢lar hukukunun konusunu agiklar.
2. Borglar Hukukunun kaynagini olusturan ve borg iliskilerini diizenleyen

yazil1 hukuk kurallarini agiklar.

B. Borg ve Sorumluluk Kavrami
AMAC: Borg, borg iliskisi, borg iligkisinin unsurlari, borcun kaynaklar1 ve

sorumluluk kavramlarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Borg, borg iliskisi ve borcun unsurlarini agiklar.
2. Borglu ve alacakli arasinda bir borg iliskisinin dogmasina sebep olgulari

aciklar.
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3. Sorumluluk kavramini, bagka bir deyisle alacaklinin alacagini alabilmesi

icin borgluya ait mal varligina cebri icra yolu ile el koyabilme yetkisi ve

bor¢lunun bunlara katlanmak zorunda olmasin1 agiklar.

C. Borglarin Dogumu
AMAC: Borglarin hangi nedenlerden kaynaklandigini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Soézlesmeden dogan borglart agiklar.
2. Haksiz fiillerden dogan borglari agiklar.
3. Sebepsiz zenginlesmeden dogan borglari agiklar.
D. Borc¢larin Hiikiimleri
AMAC:. Borcun ifasi, borcun ifa edilememesi ve bor¢lunun temerriidiinii

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Borcun ifasini, ifa yeri ve zamanini agiklar.
2. Borcun ifa edilebilmesi ve ifa edilmemesinin sonuclarini agiklar.
3. Borglunun temerriidii, sartlart ve bor¢glunun temerriidiiniin genel ve 6zel

hukuki sonuglarini agiklar.

E. Bor¢larin Ozel Durumlar
AMAC: Tek borcluluk, miiteselsil borgluluk, sarta bagh borglar, pey akgesi,

pismanlik akgesi, cezai sart, alacagin temliki ve borcun naklini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Miiteselsil bor¢luluk kavramini, 6zelliklerini, kaynaklarini ve hiikiimlerini
agiklar.

2. Sartta bagh bor¢lar kavramini, tiirlerini ve hiikiimlerini aciklar.
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3. Pey akgesi, pismanlik akg¢esi kavramlarini ve hiikiimlerini agiklar.

4. Cezai sart kavrami, unsurlari, tiirleri ve hiikiimlerini aciklar.

5. Alacagin temliki kavramu,tiirleri sartlar1 ve hiikiimlerini aciklar.

F. Borglarin Sona Ermesi
AMAC" Borglarin sona ermesi durumunu ve borg iligkisini sona erdiren sebepleri

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Borglarin sona ermesi kavramini agiklar.
. Fer’i borcun sona ermesi kavramini agiklar.

Ibra, yenileme ve birlesme kavramlarini, sart ve hiikiimlerini agiklar.

2
3
4. Kusursuz imkansizlik kavramini, sart ve hiikiimlerini aciklar.
5. Takas kavramin, tiirlerini sart ve hiikiimlerini agiklar.

6

. Zaman agimi kavramini, sart ve hiikiimlerini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI KAMU MALIYESI (Se¢meli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 2, Uygulama: 0, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Kamu maliyesinin sosyal bilimler i¢indeki yerini, 6nemini, konusunu
gelisimini ve mali olaylar1 kavrayabilme.

2. Kamu harcamalarinin ve kamu gelirlerinin 6nemini, ¢esitlerini ayrimini
kavrayabilme.

3. Biitge ve Tiirk Biitge Sisteminin Ozelliklerini ve biitge siirecini
kavrayabilme.

4. Devlet bor¢lariin nedenlerini, kaynaklarini, ve yonetimini kavrayabilme.

5. Maliye politikas1 agisindan, belli amaglara ulasmak i¢in, mali araglarin

miktar ve birlesiminde yapilan ayarlamalarin etkilerini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Mali olaylar aciklamak ve gerektiginde alt yap1 olusturabilmek i¢in kamu
maliyesinde yer alan konular 6rneklerle aktarilmalidir. Ders islenirken anlatilan
konularla baglantili olarak giinliik hayatta karsilasilan mali olaylar ve ortaya
¢ikan sorunlarla ilgili 6rnek olaylar1 sinifa getirilerek tartigmalari saglanmalidir.
Ancak bu tartigma ortamin1 saglayabilmek icin de mali olaylarda ve mali

mevzuattaki degismeleri takip etmeleri tesvik edilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve Ogretim bigimine gore yapilmis olan c¢aligmalarin konu
alanlarma gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav

sorular1 hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

130



o E ‘i "MEB-YOK MESLEK S{ﬁKSEKOKULLAR%
oo, PROGRAM GELISTIRME PROJESI

i

A. Kamu Maliyesinin Tanimi, Konusu, Gelisimi ve

Mali Olaylar 10
B. Kamu Harcamalarinin Onemi, Cesitleri ve Ayrimi 15
C. Kamu Gelirlerinin Onemi, Cesitleri ve Ayrim1 15
D. Biitge 15
E. Tiirk Biit¢e Sistemi 15
F. Devlet Borglar1 15
G. Maliye Politikas1 15

KONULAR

A. Kamu Maliyesinin Tanimi, Konusu, Gelisimi ve Mali Olaylar
AMAC: Kamu maliyesinin sosyal ve ekonomik éneminin giderek artan bir bilim
oldugunu, toplum halinde yasayan insanlar arasinda ortaya ¢ikan mali olaylar

nasil inceledigini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kamu maliyesinin tanimini1 yaparak, kamusal ihtiyaglar ile kamusal mal
ve hizmet gesitlerini aciklar.
2. Kamu maliyesinin konusu, mali olay kavrami ve 6nemini agiklar.
3. Kamu maliyesinin bagimsiz bir bilim dali olarak giliniimiize kadar

gelisimi ile gliniimiizde maliyet¢ilik anlayisinin 6nemini agiklar.

B. Kamu Harcamalarinin Onemi, Cesitleri ve Ayrimi
AMAC: Kamu harcamalarimin onemini ortaya koyma, kamu harcamalariin

cesitlerini ve ayrimini kavrayabilme.
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DAVRANISLAR

1. Kamu giderlerinin tanimini, sinirlarini, artis nedenlerini, 6énem ve
etkilerini aciklar.
2. Kamu giderlerinin ¢esitlerini agiklar.

3. Kamu giderlerinin ¢esitli agidan ayrimlarini agiklar.

C. Kamu Gelirlerinin Onemi, Cesitleri ve Ayrimi
AMAC:
1. Kamu gelirlerinin 6nemini kavrayabilme.

2. Kamu gelirlerinin gesitlerini ve ayrimini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kamu gelirlerinin tanimi, maliyeti ve 6nemini agiklar.
2. Kamu gelirlerinin ¢esitlerini vurgulayarak, vergi ve vergi benzeri
gelirleri, vergi dis1 gelirleri ve diger kamu gelirlerini agiklar.

3. Kamu gelirlerinin ayrimini ¢esitli yonlerden agiklar.

D. Biitge
AMAC: Biitcenin; kamu maliyesi ig¢indeki yerini, Onemini, ozelliklerini,

ilkelerini, biitce sistemlerini ve ¢esitlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Biitgcenin tanimi, mahiyeti, 6zellikleri, kamu maliyesi igindeki yeri ve
Onemini agiklar.
2. Biitcenin islevlerini en iyi sekilde yerine getirebilmesi i¢in biitgeleme
stirecinde uyulmasi gereken ilkeleri agiklar.
3. Biit¢e anlayisindaki gelisme ve degismelere paralel olarak ortaya ¢ikan

biitce sistemleri ve biitge ¢esitlerini agiklar.
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E. Tiirk Biitce Sistemi

AMAC: Tiirk Biit¢e Sisteminin yapisini, temel 6zelliklerini ve biitgceleme siirecini

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Tiirk Biit¢e Sisteminin yapisi ve gelisme siirecini agiklar.
2. Tiirk Biitge Sisteminin 6zelliklerini agiklar.
3. Kamu biit¢esinin hazirlanmasi, goriisiiliip onay alinmasi, uygulanmasi ve

denetimi asamalarindan olusan biit¢e siirecini agiklar.

F. Devlet Bor¢lar:
AMAC: Devlet borclarinin kamu gelirleri ig¢indeki yerini, devletin bor¢lanma

nedenlerini, kaynaklarini, ¢esitli agilardan ayrimini ve yonetimini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Devlet bor¢larnin; kamu gelirleri i¢indeki yerini, bor¢glanma nedenlerini
agiklar.
2. Devlet borglarinin gesitli agilardan ayrimini ve borg ¢esitlerini agiklar.

3. Tiirkiye’de devlet bor¢larinin yonetimini agiklar.

G. Maliye Politikast
AMAC:
1. Maliye politikasinin amaglarini kavrayabilme.

2. Maliye politikasinin araglarini ve etkilerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Maliye politikasinin konusunu, 6nemini ve gelisimini agiklar.
2. Maliye politikasinin amaglar1 ve araglarini agiklar.

3. Ekonomik istikrarin saglanmasinda maliye politikasinin 6nemini agiklar.
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4. Ekonomik kalkinma ve biiylimenin saglanmasinda maliye politikasini
aciklar.
5. Adaletli gelir dagiliminin saglanmasina ve diger ekonomik sorunlara karsi

maliye politikasini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN ADI INSAAT MUHASEBESI (Secmeli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IIL. Yariyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Insaat muhasebesi ile ilgili temel kavramlari tantyabilme.
2. Insaat islerinde tekdiizen hesap planmnin kullammim ve insaat islerine
0zgl hesaplar1 kavrayabilme.

3. Insaat islerinde muhasebe ve vergi uygulamalar1 yapabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Insaat muhasebesi dersi meslegin ozellik gdsteren derslerinden biridir.
Insaat, taahhiit ve onarim isiyle ilgili kavramlara yer verilirken ayrica bu islerin
vergilendirilmesi, insaat islerinde isin bitiminde yapilacak islemlere, ingaat
islerinin bitiminden sonra ortaya ¢ikan gelir ve gider islemleri ve ortak giderlerin
dagitim1 konularina da yer verilmelidir. Senelere sari islemlerin 6zellikleri 6ne

¢ikarilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve ¢gretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

e
A\ Insaat Taahhiit ve Onarim Isleriyle Ilgili Temel
Kavramlar 25
B. Insaat Islerinde Tekdiizen Muhasebe Sistemi 25
C. Insaat Islerinde Muhasebe ve Vergi Uygulamalar 50
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KONULAR
A. Insaat Taahhiit ve Onarim Isleriyle Ilgili Temel Kavramlar
AMAC:

1. Insaat taahhiit ve onarmm isleri ve bu islerle ilgili temel kavramlari

taniyabilme.
2. Insaat taahhiit ve onarim isi sayilmanm kosullari, ortak giderler,

vergilendirme, yurtdisi insaat taahhiit ve onarim islemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Insaat, taahhiit ve onarim isiyle ilgili temel kavramlar1 agiklar.
2. Insaat, taahhiit ve onarim isi say1lmanin kosullarim agiklar.
3. Ingaat, taahhiit ve onarim islerinde ortak giderlerin dagitimimi hesaplar.
4. Ingaat islerinde vergilendirme esaslarini agiklar.
5. Yurtdisinda ingaat taahhiit ve onarim islerinde hasilat, gotiirii gider

kavramlarini aciklar.

B. Insaat Islerinde Tekdiizen Muhasebe Sistemi
AMAC: Yillara yaygin insaat taahhiit ve onarim faaliyetinin gerektirdigi
hesaplar1 ve insaat islerine uygun tekdiizen hesap planini kavrayarak hesaplarin

incelenmesi suretiyle uygulamaya hazir hale getirebilme.

DAVRANISLAR
1. Tekdiizen muhasebe sistemi acgisindan ingaat islerine 0zgii hesaplari
(Yillara yaygin insaat ve onarim maliyetleri, Taseronlara verilen avanslar,
hakedisler, hizmet liretim maliyeti gibi) tanir.

2. Insaat islerinde uygulanabilecek tekdiizen hesap planini kavrar.
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C. Insaat Islerinde Muhasebe ve Vergi Uygulamalari

AMAC: Yillara yaygin insaat taahhiit ve onarim islerinde muhasebe
uygulamalarinin nasil olmasi gerektigini vergi yasalarindaki diizenlemeleri de

dikkate alarak kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Teminat verilmesi islemlerini kayitlar.
Hizmet Uretim Maliyetlerini belirler.

. Hakedislerin vergilendirilmesini agiklayip hesaplar.

2
3
4. Merkez-santiye islemlerin muhasebelestirilmesini diizenler.
5. Kidem tazminati islemlerini ac¢iklayip hesaplar.

6

Tamamlama ve kismen tamamlama yontemlerini tanir.
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MUHASEBE
EGITIM PROGRAMI
MUHASEBE DALI

2. YIL
V. YARIYIL
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI BILGISAYARLI MUHASEBE -1
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Isletme hesab1 esasin1 kavrayarak paket programda bunu uygulayabilme.
2. lsci takibi ve sigorta islemlerini bilgisayar ortaminda kullanabilme.
3. Isletmelerin  ¢ek-senet, stok takipleri ve iiriin  maliyetlerini

hesaplayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR:

Bu ders Genel Muhasebe, Donem Sonu Muhasebe Islemleri ve
Bilgisayarlt Muhasebe I dersleri alindiktan sonra alinmalidir.

Kart islemlerinde 0Ozellikle maliyetlerle ilgili uygulamalar 6ne
cikartilmali, bir {irlinlin maliyetinin hesaplanmas1 ile ilgili programlari

calistirabilme becerilerine 6zel 6nem verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
MO Agwrliklart (%)
J. Isletme Hesab1 Esasinin Paket Programda
Uygulanmasi 40
K. Isci Takip ve Sigorta Islemleri 30
L. Kart Islemleri 30
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KONULAR

A. Isletme Hesabi Esasinin Paket Programda Uygulanmasi
AMAC: Isletme Hesab1 Esasina gore tutulan deftere bilgisayar ortaminda kayit

yaparak sonuglarini tablolar halinde diizenleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Isletme Hesab1 Esasmin hangi durumlarda kullanilabilecegini aciklar.
2. Isletme Hesab1 Esasina gore bilgisayar ortaminda kayzitlari tutar, ¢iktilari

alir.

B. Is¢ci T akip ve Sigorta Islemleri
AMAC: Isletmede calisan iscilere ait iicret bordrolari ile sigorta islemlerini

diizenleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Isci 6zliik bilgilerinin bilgisayar ortamima aktarimini yapar.
2. lsgi iicret bordrolarini bilgisayar ortaminda diizenler ve giktisini alir.

3. Sigorta ile ilgili belgeleri bilgisayar ortaminda diizenler ve ¢iktisini alir.

C. Kart Islemleri
AMAC: Muhasebede kullanilan kartlar1 bilgisayar ortaminda diizenleyip,

ciktilarini alabilme.

DAVRANISLAR
4. Cek-senet ve banka kartlarini diizenler ve ¢iktilarini alir.
5. Stok kartlarini diizenler ve ¢iktilarini alir.
6. Cari hesap kartlarini tutar ve ¢iktilarini alir.
7

. Uriin maliyet hesaplamasin1 yapar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI TURK VERGI SISTEMi
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

Tiirk vergi mevzuatinda yer alan gelir, servet ve harcama iizerinden alinan

vergilerin teorisini ve uygulamalarini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Vergi sistemimiz igerisinde yer alan gelir, servet ve harcama iizerinden
alman vergileri 6rnekleriyle uygulamali olarak aktarmaktir. Ders islenirken
anlatilan konularla baglantili olarak is hayatinda karsilasilan vergi ile ilgili
sorunlart siifa getirerek tartismalari saglanir. Ancak bu tartisma ortamini
saglayabilmek i¢in vergi mevzuatindaki degismelerin takip edilmesinin 6nemi
vurgulanir. Diger taraftan beyanname c¢esitleri ve beyannamenin doldurulmasi

uygulamali olarak gosterilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko
A. Gelir Vergisi 25
B. Kurumlar Vergisi 25
C. Emlak Vergisi 10
D. Veraset ve intikal Vergisi 10
E. Motorlu Tasitlar Vergisi 10
F. Katma Deger Vergisi 20
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KONULAR
A. Gelir Vergisi
AMAC:

1. Gelir Vergisi Kanununa gore; gelir unsurlarinin neler oldugunu ortaya
koyarak, gelirin beyanini, gelir vergisinin tarh1 ve 6denmesi ile ilgili
konular1 kavrayabilme.

2. Gelirin  beyaninda  kullanilan  beyannamelerin ~ doldurulmasini

diizenleyebilme.

DAVRANISLAR

1. Gelir Vergisinin konusunu ve gelir unsurlarin1 (Ticari, zirai, serbest
meslek kazanglarini, iicret, gayrimenkul ve menkul sermaye iratlari ile
diger kazang ve iratlar1) agiklar.

2. Beyan esas1 ve beyanname tiirlerini agiklar.

3. Gelirin toplanmasini ve toplama yapilmayan halleri aciklayip hesaplar.

4. Gelir Vergisinin tarhi, tahakkuku, tarifesi ve Odemesini kavrayip
konularla ilgili uygulama yapar.

5. Gegici Verginin ortaya ¢ikisini ve hesaplanmasini uygular.

B. Kurumlar Vergisi
AMAC:
1. Kurumlar Vergisinin kapsamini ve niteliklerini kavrayabilme.

2. Kurumlar Vergisi ile ilgili beyannameyi diizenleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Verginin konusu, miikellefleri, tarifesi, muafiyet ve istisnalar ile ilgili
konular1 agiklar.

2. Kurumlar Vergisinde matrahi tespit edip hesaplar.
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3. Tasfiye, birlesme ve devir halinde vergilemeyi agiklayip hesaplar,

uygular.

4. Kurum kazancinin beyanini ve kar dagitimini agiklayip uygular.

C. Emlak Vergisi
AMAC:
1. Emlak Vergisinin kapsamini ve niteliklerini kavrayabilme.

2. Emlak Vergisi ile ilgili beyannameyi diizenleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Bina Vergisinin konusu, miikellefi, muaflik ve istisnalar1 agiklar.
2. Bina Vergisinde matrahin tespiti ve oranini agiklar.
3. Arazi Vergisinin konusu, miikellefi, muaflik ve istisnalar1 agiklar.
4. Arazi Vergisinin matrahinin tespiti ve oranini agiklar.
5. Emlak Vergisinin tarhi, tahsili ve verginin Odenmesini hesaplayip

beyannameyi diizenleyebilir.

D.Veraset ve Intikal Vergisi
AMAC:
1. Veraset ve Intikal Vergisinin kapsam ve niteliklerini kavrayabilme.
2. Veraset ve Intikal Vergisi ile ilgili beyannameyi diizenleyebilme.
DAVRANISLAR
7. Verginin konusu, miikellefi, muaflik ve istisnalarini agiklar.
8. Verginin matrahinin tespiti, indirilecek borg¢lar ve masraflart agiklar.

9. Verginin tarhi, tahakkuku ve 6denmesini hesaplayip agiklar.
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E. Motorlu Tasitlar Vergisi

AMAC: Motorlu Tasitlar Vergisinin kapsam ve niteliklerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Verginin konusu, miikellefi, muaflik ve istisnalar1 agiklar.
2. Verginin; matrahi, tarife yapisi, mikellefiyetin baslamasi ve sona

ermesini, tarh1 ve 6denmesini agiklar.

F. Katma Deger Vergisi
AMAC:
1. Katma Deger Vergisinin kapsam ve niteliklerini kavrayabilme.

2. Katma Deger Vergisi ile ilgili beyannameyi diizenleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Verginin konusu, miikellefi, sorumlusu, vergiyi doguran olay1 ve
istisnalar1 agiklar.
2. Verginin matrahinin tespiti, oran ve indirimi agiklayip hesaplayarak

beyannameyi diizenler.

144



.

i i WMEB - YOK MESLEK S{ﬁKSEKOKULLAR%
L PROGRAM GELISTIRME PROJESI

PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI MUHASEBE DENETIMI
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi:3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

Muhasebe denetimi ile ilgili temel kavramlari kavrayabilme.
Muhasebe denetimi ile ilgili tarihi gelisimi kavrayabilme.
Genel kabul gormiis denetim standartlarini kavrayabilme.
Denetim raporu, silireci ve planlamasini kavrayabilme.

Denetim kanitlari, teknikleri ve ¢alisma kagitlarini kavrayabilme.

© o N o 0 &

I¢ kontrol sistemini ve i¢ kontrol sisteminin muhasebe denetimi acisindan
onemini kavrayabilme.

10. Varlik, kaynak ve sonug hesaplarinin denetimini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Isletmelerde i¢ kontrol ve bagimsiz denetimin 6nemi vurgulanmali,
bagimsiz denetimden gec¢mis finansal tablolarin 6nemi vurgulanmali, ayrica
varlik, kaynak ve sonu¢ hesaplar ile ilgili hata bulmada 6rnek olaylar {izerinde
yogun bir sekilde durularak ogrencilerin iic donem boyunca Ogrendikleri
muhasebe bilgilerini ne derece kavradiklar1 dl¢giilmeye calisilmalidir. Belirlenen

eksik alanlar konusunda 6grenciler desteklenmeli, ek ¢alismalar verilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu siav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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g
A. Temel Kavramlar ve Tarihi Gelisim 5
B. Genel Kabul Gormiis Denetim Standartlari 15
C. Denetim Raporu, Siireci ve Planlamasi 10
D. Denetim Kanitlar1 ve Teknikleri 10
E. Calisma Kagitlar 10
F. i¢ Kontrol Sistemi 10
G. Varlik ve Kaynak Hesaplarinin Denetimi 30
H. Sonug¢ Hesaplari ve Mali Tablolarin Denetimi 10
KONULAR

A. Temel Kavramlar ve Tarihi Gelisim
AMAC:
1. Muhasebe denetimi ile ilgili temel kavramlar1 kavrayabilme.

2. Muhasebe denetimi ile ilgili tarihi gelisimi kavrayabilme.

DAVRANISLAR
6. Muhasebe denetimi ile ilgili temel kavramlar1 agiklar.

7. Muhasebe denetimi ile ilgili tarihi gelisim siirecini agiklar.

B. Genel Kabul Gormiis Denetim Standartlari
AMAC: Genel kabul goérmiis denetim standartlarin1 kavrayabilme.

DAVRANISLAR
5. Genel kabul gérmiis denetim standartlarin1 agiklar.

6. Tirkiye’de denetim standartlart ile ilgili calismalar1 agiklar.
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C. Denetim Raporu, Siireci ve Plinlamasi

AMAC: Bir denetim raporunun nasil hazirlandigini ve denetim planlamasinin

nasil yapildigini agiklayabilme.

DAVRANISLAR
4. Yapilan denetimle ilgili raporlamanin ve standardinin 6nemini agiklar.
5. Denetim siirecinin nasil isledigini agiklar.

6. Standart bir denetim raporu yazar.

D. Denetim Kanitlar: ve Teknikleri

AMAC: Geleneksel kanit toplama teknikleri ile kanat tiirlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Denetim kanitlarinin ¢esitli a¢ilardan siniflandirilmasini agiklar.

. Geleneksel kanit toplama tekniklerini agiklar.

2
3. Geleneksel denetim yontemlerini agiklar.
4. Destekleyici kanitlar1 agiklar.

5

. Bilgisayar kullanilan muhasebe sistemlerinde denetim yaklagimini aciklar.

E. Calisma Kagitlart
AMAC: Bir denetginin denetim c¢alismalarin1 ne tiir calisma kagitlar ile

gergeklestirecegini kavrayabilme

DAVRANISLAR
1. Calisma kagitlarinin 6nemini ve sagladig: faydalar agiklar.

2. Calisma kagitlarinin dosyalanmasini agiklar.

F. I¢ Kontrol Sistemi

AMAC: 1¢ kontrol sisteminin isletme agisindan dnemini kavrayabilme.
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DAVRANISLAR

1. Ic kontrol sistemini aciklar.
I¢ kontrol sisteminin kurulmasini yapar.
Etkin bir i¢ kontrol sistemi i¢in temel ilkeleri agiklar.

2

3

4. 1I¢ kontrol sisteminin i¢ denetimdeki roliinii agiklar.
5. Ic kontrol sisteminin dis denetimdeki roliinii aciklar.
6

. Bilgisayar kullaniminin i¢ kontrol sistemine etkilerini agiklar.

G.Varlhk ve Kaynak Hesaplarinin Denetimi
AMAC: Varlik ve kaynak hesaplarinda yapilabilecek muhtemel hata ve hileleri
aciklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Nakit ve nakit benzeri degerlerin denetimini agiklar.
. Alacaklarin denetimini agiklar.
Stoklarin denetimini agiklar.

2
3
4. Duran Varliklarin denetimini agiklar.
5. Borglarin denetimini agiklar.

6

Oz Kaynaklarin denetimini agiklar.

H. Sonu¢ Hesaplart ve Mali Tablolarin Denetimi
AMAC: Sonug hesaplart ile mali tablolarda yapilabilecek muhtemel hata ve
hileleri kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Maliyet hesaplarinin denetimini agiklar.
2. Gelir hesaplarinin denetimini agiklar.
3. Gider hesaplarinin denetimini agiklar.
4

Temel mali tablolarin (Bilango ve Gelir Tablosu) denetimini aciklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN KODU VE ADI IS ve SOSYAL GUVENLIK HUKUKU
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Is Hukukunun temel kavramlarimi, uygulama alanlarini, béliimleri olan
Bireysel Is Hukuku ve Toplu is Hukukunu kavrayabilme.
2. Sosyal Giivenlik Sisteminin, gelisimini, araglarini, hukuki niteligini,

sigorta kollarin1 ve Tiirkiye’deki sosyal giivenlik kurumlarini tantyabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Calisma hayatinin isleyisini yakindan takip etmeleri tesvik edilmeli,
sorularla c¢aligma hayatiyla ilgili basin yayin organlarinda yer alan giincel
sorunlart tartismalar1 saglanmalidir. Calisma hayatinda karsilasilan sorunlarla
ilgili Ornek olaylar iizerinde durulmali, toplu is so6zlesmesi Ornekleri
gosterilmelidir. Isci isveren orgiitlerinin ¢alisma hayatindaki rollerine dikkatleri
cekilmelidir. Sigorta primleri bildirgeleri gibi konuyla ilgili 6rnek dokiimanlar
gosterilmelidir. Turkiye’de sosyal glivenlik kurumlarinin problemlerini ve ¢6ziim

yollarin1 aragtirmalari tesvik edilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Konu Alanlarinin
AONE LA Agwrliklar: (%)
A. Is Hukukunun Tarihsel Gelisimi, Kavramlari, 10
Kaynaklar1 ve Uygulama Alani
B. Bireysel Is Hukuku 25
C. Toplu Is Hukuku 25
D. Sosyal Giivenlik Hukuku ve Tiirk Sosyal 40
Giivenlik Sistemi Uygulamasi

KONULAR

A. Is Hukukunun Tarihsel Gelisimi, Kavramlari, Kaynaklar ve Uygulama
Alani

AMAC: Is hukukunun tarihsel gelisimini, Is Hukuku ile ilgili temel kavramlari

ve uygulama alanini agiklayabilme.

DAVRANISLAR
1. Is Hukukunun diinyadaki ve Tiirkiye’deki tarihsel gelisimini agiklar.
2. 1s Hukukunun temel kavramlarini ve kaynaklarmi agiklar.

3. Is Hukukunun uygulama alanini agiklar.

B. Bireysel Is Hukuku
AMAC" Bireysel is hukuku kapsami i¢inde, is¢i-igveren iligkilerini, karsilikli hak

ve borglarini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. s sézlesmesi (hizmet akdi) kavramini, gesitlerini ve yapilmasini agiklar.
2. Is sdzlesmesinden dogan karsilikli borglari, is siireleri ve dinlenme
stirelerini agiklar.

3. Ucret giivencesi ve asgari iicret uygulamalarini agiklar.
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4. lsci Saghg ve Is Giivenligi ile ilgili yiikiimliiliikleri agiklar.

5. Is sozlesmesini sona erdiren durumlari ve is sdzlesmesinin hukuki

sonuclarini agiklar.

C. Toplu I's Hukuku
AMAC: Isci-isveren iliskilerinin toplu diizeyde ele alinmasi ve bu anlamda
Sendikalar Hukukunu, Toplu Is So6zlesmesi Grev ve Lokavt hukukunu

kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sendika hakki ile ilgili temel kavramlari, sendika ve konfederasyonlarin
kurulusunu ve sendikanin organlarini agiklar.
2. Sendika iiyeligi, sendikalarin faaliyetleri, gelir ve giderleri, denetimi ve
sona ermesini agiklar.
3. Toplu is sézlesmesinin yapilmasi, uygulanmasi ve sona ermesini agiklar,
4. Toplu is uyusmazliklarini ve ¢oziim yollarini agiklar.

5. Grev ve Lokavt uygulanmasi ve sonuglarini agiklar.

D. Sosyal Giivenlik Hukuku ve Tiirk Sosyal Giivenlik Sistemi Uygulamasi
AMAC: Bireylerin maruz kalabilecekleri sosyal riskleri sosyal giivenlik sistemini

ve Tiirkiye uygulamalarin1 kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Sosyal giivenlik kavramini, sosyal giivenligin tarihsel gelisimini ve sosyal
giivenlik sisteminin araglarini agiklar.
2. Sosyal Sigortalar Kanununun uygulama alani ve finansmanin1 agiklar.
3. Sosyal sigorta kollarini siralar.

4. Tirkiye’deki diger sosyal giivenlik kurumlarini ve faaliyetlerini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN KODU VE ADI DIS TICARET iSLEML. MUHASEBESI
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Tiirk dis ticaret rejimi, kambiyo mevzuati ve 6zelliklerini taniyabilme.

2. Dis ticaret igletmelerine yonelik hesap plani ve muhasebe islemlerini
kavrayabilme.

3. Doviz, menkul kiymet ve avans islemleri ile ilgili kayitlar1 yapabilme.

4. Ithalat ve ihracat islemleri ile ilgili muhasebe kayitlarimni yapabilme.

5. Belge akisini kavrayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Dis Ticaret Islemleri Muhasebesi dersi meslegin 6zellik gosteren
derslerinden biridir. Ulkemizde 6zellikle son yillarda artis gdsteren dis ticaret
islemlerinin 6nem kazanmasi, bu konu ile ilgili kuruluslarin artmas1 dolayisiyla
bu islemlerin daha ¢ok sayida isletmede uygulanmasi sonucunu dogurmustur.
Ote yandan Tiirkiye’nin Giimriik Birligi’ne girmesi ve AB’ye iiyelik siireci

icinde olmasi, iizerinde durulmasi gereken konulardandir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

152



o E ‘i "MEB-YOK MESLEK S{ﬁKSEKOKULLAR%
oo, PROGRAM GELISTIRME PROJESI

Ko Ao
A. Tiirk Dis Ticaret Rejimi ve Kambiyo Mevzuati 15
Dis Ticaret Islemlerinde Hesap Plani 10
C. Doviz, Menkul Kiymet ve Avans Islemlerinin
Muhasebelestirilmesi 15
D. Ithalat ve Thracat Islemleri ve Muhasebelestirilmesi 60
KONULAR

A. Tiirk Dis Ticaret Rejimi ve Kambiyo Mevzuati

AMAC: Tirk dis ticaret rejimi ile ilgili temel kavramlari (ithalat, ihracat,

kambiyo mevzuat1) yonetmelikler, tebligler ve belgeler agisindan inceleyerek, bu

konulardaki temel 6zellikleri kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.

Ithalat rejimi, yonetmeligi, dahilde isleme rejimini agiklar.

. Ihracat rejimi, yonetmeligi, harigte isleme rejimini agiklar.

2
3.
4

Kambiyo mevzuatini agiklar

T.C. Merkez Bankasi nezdindeki islemleri agiklar.

B. Dis Ticaret Islemlerinde Hesap Plin:
AMAC:

1.

2.

Dis ticaret isletmelerinin kullanabilecekleri hesap plani, ihracat ve

ithalatta ilgili hesaplar1 taniyabilme.

Dis ticaret islemleri muhasebesi konusunda temel bilgileri kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1.

Dus ticaret isletmelerinin kullanabilecekleri hesap planini agiklar.

2. Yabanci para hesaplarinin isleyis bi¢imini agiklar.
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3. Thracatla ilgili hesaplar1 (Yurtdis1 alicilar, alacak senetleri, siipheli

alacaklar, ihracat kredisi, verilen yurtdisi siparig avanslar1 gibi) agiklar.

4. Ithalatla ilgili hesaplar1 (Verilen siparis avanslari, ithalat kredisi, yurtdisi
saticilar, alinan yurtdisi siparis avanslari gibi) agiklar.

5. Dis ticaretle ilgili gelir-gider hesaplarint (Yurtdist satislar, kambiyo
karlar1, yurtdigina satilan ticari mallar maliyeti, kambiyo zararlari, ihracat

giderleri gibi) agiklar.

C. Doviz, Menkul Kiymet ve Avans Islemlerinin Muhasebelestirilmesi
AMAC:
1. Kambiyo, doviz, efektif ve kur kavramlarin1 kavrayabilme.
2. Doviz kasasi, dovizli ¢ekler, doviz tevdiat hesaplari gibi mali islemleri
kavrayabilme.
3. Yabanci sirketlerin hisse senetlerine yatirim islemlerini, yabanci sirketlere

istirakleri, doviz kredi islemlerini, avans islemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kambiyo, doviz efektif ve kur kavramlarini agiklar.
2. Doviz kasasi, dovizli ¢ekler, doviz tevdiat hesaplarini uygular.
3. Yabanci sirketlerin hisse senetlerine yatirim islemlerini, istiraklerini,

doviz kredisi 1slemlerini ve avans islemlerini uygular.

D. lthalat ve Ihracat Islemleri ve Muhasebelestirilmesi
AMAC:
1. Ithalat ve ihracatla ilgili islemlerin muhasebe kayitlarmi belgelere dayali
olarak kavrayabilme.
2. lthalat ve ihracatla ilgili belge akisini taniyabilme.
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DAVRANISLAR

1. Ithalatla ilgili belgelerin neler oldugunu agiklar.

2. Ithalatla ilgili muhasebe kayitlarini uygular.

3. Ithal edilen varliklarin birim maliyetlerini hesaplar.

4. lhracatla ilgili belgelerin neler oldugunu agiklar.

5. Thracatla ilgili muhasebe kayitlarini uygular.

6. Ithalat-ihracat boliimleri ile muhasebe béliimiiniin arasindaki bilgi ve

belge akisini agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI YONLENDIRILMIS CALISMA -1
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi:3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

Ogrencinin egitiminde eksik olan yonlerini tamamlama eksikligini
hissettigi ve merak ettigi alanlarda aragtirma yapmasini, rapor hazirlamasini ve

sunus yapmasini saglamak.

OZEL ACIKLAMALAR

Bu dersin islenmesi tamamen 6grenci merkezli olup biitiin 6grencilerin
ayni zaman diliminde bu dersi almalar1 saglanmalidir. Bu dersin islenmesinde
subeler oOgrencilerin sectikleri konulara gore ayarlanir. Calisilacak alanlar
ogretim elemanlarmin uzmanhk alanlarna gore ilan edilir. Ogrenciler hangi
konuda hangi 6gretim eleman ile ¢alisacagini her donemin basinda seger ve o
ogretim elemani ile konu iizerinde calisir. Ogrenci hazirlamis oldugu konuyu

sinifta takdim eder. Bu takdimler herkese agik yapilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu siav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko At
A. Plan 20
B. Hazirlik ve Yazim 60
C. Anlatim 20
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KONULAR
A. Plan

AMAC: Arastirma yapilacak alanla ilgili olarak plan yapabilme.

DAVRANISLAR
3. Aragtiracagi bir konuyu tasarlar.

4. Aragtiracagi konu ile ilgili plan yapar.

B. Hazirlik ve Yazim
AMAC: Arastirma yapilacak alanla ilgili kaynak taramay1, kaynaklara ulagsmay1

ve kaynaklardan faydalanarak rapor hazirlayabilme.

DAVRANISLAR
3. Arastirma yapilacak bir konu ile ilgili olarak kaynaklara ulasir.

4. Rapor hazirlama tekniklerine gore bir rapor hazirlar.

C. Anlatim
AMAC: Hazirladig1 konuyu takdim edebilme.

DAVRANISLAR
3. Herhangi bir konunun takdimini yapar.

4. Takdim edilen bir konu hakkinda tartisma yapar, sorular1 cevaplandirir.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN ADI MESLEKI YABANCI DiL -II (ing.) (Secmeli)
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Y1l IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 2, Uygulama: 2, Kredi: 3)

DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

Yabanci dilden mesleki alanlarda faydalanma, yabanci dili anlayabilme,

konusabilme, yazabilme ve okuyabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Ogrencilerin  alanlarryla ilgili kelime bilgilerini  gelistirmek ve
Ogretilmekte olan yapilart pekistirmek icin bir tek kitap takip etmek yerine
meslek dersleri 6gretim elemanlariyla isbirligi yaparak gerekli goriilen iinitelerle
ilgili, resimler , semalar, formlar, tablolar ve parcalar iizerinde caligmalar
yapilabilir. Role play yaptirilarak ogrencilerin dili gergege yakin ortamda

konusmalar1 saglanabilir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

K
A. Konusma 20
B. Dinleme — Anlama 20
C. Yazma 20
D. Okuma — Anlama 40
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KONULAR

A. Konusma

AMAC: Yabanci dili is hayatinda dogru kelime ve ifadeleri kullanarak, dogru

telaffuz, vurgu ve tonlamayla konusabilme.

DAVRANISLAR

1.

Is ortaminda iiziintii ve pismanlik ifade eder.

1.1. Regret / would / wouldn’t / could / if clauses / wish clauses

Gereklilik ve zorunluluk ifade eder.

2.1. Must / have to / have got to / necessary / need

Bir {iriinii, durumu veya islemi kiyaslar.

3.1. Adjectives / comparisons / passive

Is ortaminda 6nerilerde bulunur, 6nerilere cevap verir.

4.1. Shall we ....? / How about ....? / Why don’t you .....7

Tamamlanan isler hakkinda sozlii rapor verir, agiklama yapar.

5.1. Present perfect (affirmative, negative, interrogative) / just / already /
yet / stil

Gelecekten ve yapilacak islerle ilgili planlardan bahseder.

6.1. will / going to / future time expressions

Telefonla konusma teknigini bilir. Telefonla randevu alir ve randevu

Verir.

7.1. Dates / ordinal numbers

Olasiliklardan bahseder, tahminler yapar.

8.1. Possible / impossible / probable / improbable / can / can’t / might /
must

Miktar, oran, yiizdelik ifadelerini kullanir, vade bildirir.

9.1. alittle / much / many / a few / a lot / two-third / twenty percent / short

notice / long term
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10. Avantajlardan, dezavantajlardan bahseder. Mukayese yapar.

10.1. while / whereas / on the other hand / however .....

B. Dinleme - Anlama
AMAC: Meslegi ile ilgili konularda daha ileri diizeyde yabanci dilde dinledigini
anlayabilme.

DAVRANISLAR

1.

© a0 k~ w0 N

I. Yartyilda 6grendiklerinin yar1 sira “A (Konugsma)” konusunda belirtilen
yap1 ve kelimeleri anlar.

Telefonda veya yliz ylize konugmalar1 anlar.

Kelime basina ve sonuna gelen ekleri anlar.

Meslegi ile ilgili 6zel kisaltmalar1 anlar.

Belli bir bilgiyi edinmek i¢in dinler.

Konunun genel mahiyetini anlamak i¢in dinler.

C. Yazma

AMAC: Meslegi ile ilgili gerekli konularda yazabilme, yazigsmalar yapabilme.

DAVRANISLAR

1.

© N o g B~ D

I.Yartyilda 6grendiklerinin yan1 sira “A (Konusma)” konusunda belirtilen
yap1 ve kelimeleri yazar.

Noktalama isaretleri ve imla kurallarini bilir ve kullanir.

Dinlediginden veya okudugundan not alir.

Anlagma metni hazirlar.

Yapilan bir iglem ile ilgili rapor yazar.

Yapilmasi planlanan islemleri yazar.

Ithalat ve ihracatta kullanilan dokiimanlar1 hazirlar.

Tirkge yazilmis, meslegi ile ilgili bir dokiimani yabanci dilde yazar.
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D. Okuma - Anlama

AMAC: Meslegi ile ilgili konularda okudugunu anlayabilme.

DAVRANISLAR
15. “A (Konugma)” konusunda belirtilen yap1 ve kelimeleri anlar.
16. Sigortacilik alaninda kullanilan terimleri ve dokiimanlari anlar.
17. ithalat, ihracat ve giimriik islemlerinde kullanilan belgeleri anlar.
18. Sirketlerin kurulus, isleyis, hisse cesitleri ve yonetimleri ile ilgili
konularda okuduklarini anlar.
19. Bankacilik ile ilgili terimleri ve dokiimanlar1 anlar.
20. Meslegi ile ilgili yabanci dilde yazilmis yazigmalari anlar.
21. Belli bir bilgiyi edinmek i¢in okur.
22. Genel bir fikir edinmek i¢in okur.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN KODU VE ADI MALI TABLOLAR ANALIZi (Se¢meli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Isletmelerde kullanilan mali tablolar1 belirlenen standartlara gore
diizenleyebilme.

2. Isletmelerin mali analizinde kullanilan teknikleri uygulayabilme.

3. Mali analiz sonuglarina gore isletmenin mevcut durumunu ve gelisme
egilimini yorumlayabilme.

4. Bilgisayar ile mali analiz tekniklerini uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Mali analiz tekniklerini kullanarak faaliyette bulunan bazi Ornek
isletmeleri analiz etmeleri tesvik edilmelidir. Elde ettikleri mali tablolara gore
isletmelerin mali analizini yapabilmeli ve gelisme siirecini yorumlayabilmelidir.
Mali analiz bilgilerinin yoneticiler, ortaklar ve kredi kuruluslart i¢in ne kadar
onemli oldugu vurgulanmalidir. Bilgisayar ile mali analiz tekniklerini

uygulamalar1 saglanmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko i
I. Mali Analizin Tanimi, Kapsami ve Cesitleri 10
J.  Mali Tablolarin Cesitleri ve Diizenlenmesi 30
K. Mali Analiz Teknikleri 60
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KONULAR

A. Mali Analizin Tanimi, Kapsami ve Cesitleri

AMAC: Mali analizin yapilma amacin1 ve ¢esitlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Mali analizin gelisim siirecini agiklar.
2. Mali analiz bilgilerini kullananlar siralar.
3. Analizin yapilma amacia ve kapsamina gore mall analiz cesitlerini

aciklar.

B. Mali Tablolarin Cesitleri ve Diizenlenmesi
AMAC: Isletmelerde kullanilan mali tablo ilkelerini agiklayarak mali tablolar:

belirlenen standartlara gére diizenleyebilme.

DAVRANISLAR

1. Mali tablolara olan ihtiyaci kavrar.

2. Tekdiizen Muhasebe Sistemine uygun bilanco ve gelir tablosu
diizenlenmesi ile 1lgili ilkeleri agiklar.

3. Bilango ve Gelir tablosundaki hesap gruplarimi taniyip birbirlerinden
ayl1rir.

4. Satiglarin maliyeti, Fon akim, Nakit akim ve Kar dagitim tablolarinin
ozelliklerini agiklar.

5. Oz kaynaklardaki degisim tablosunun kalemlerinin dzelliklerini agiklar.

6. Konsolide Mali Tablolarin diizenlenmesi konusunda bilgi sahibi olur.

7. Finansal tablolarin standartliginin 6nemini agiklar.
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C. Mali Analiz Teknikleri

AMAC: Isletmelerin mali analizinde kullanilan teknikler uygulama becerisi

kazanabilme.

DAVRANISLAR

1. Mali analiz tekniklerini siralar.

2. Karsilastirmali (mukayeseli) tablolar analiz teknigini uygulayarak, bir
sirketin iki ayr1 yildaki durumunu veya baska sirketlere gére durumunu
mukayese eder.

3. Yiizde yontemi ile analiz yapar ve ¢ikan sonuglari yorumlar.

4. Trend (egilim) ylizdeleri yontemi ile analiz yaparak isletmenin gelisme
egilimini yorumlar.

5. Oran analizi yontemine gore analiz yapar.

6. Ogrendigi mali analiz teknikleri ile bir sirketin likidite durumunu, mali
durumunu faaliyet ve karlilik durumlarini analiz eder.

7. Fonlarin kaynaklart ve kullanim1 analizi hakkinda bilgi sahibi olur.

8. Fiyat diizeyindeki degisikliklerin (enflasyonun) mali tablolara etkisini
aciklar.

9. Mali Analiz tekniklerini kullanarak sirketin yillar itibariyle mali
yapisindaki degismeleri yorumlar.

10. Mali analiz tekniklerini uygulayarak isletmenin faaliyette bulundugu
sektor igerisindeki durumunu ve gelismeleri aciklar.

11. Temel mali analiz tekniklerini kullanarak isletmenin diger isletmelerle
karsilagtirmasini yapar.

12. Mali analiz tekniklerinden ¢ikan sonuglari yorumlamayi ve bu sonuglara
gore ne tiir tedbirler alinabilecegini agiklar.

13. Yonetimin mali analiz bilgilerinden nasil yararlanacagini agiklar.

14. Bilgisayar ile mali analiz tekniklerini uygular.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI BANKA MUHASEBESI (Se¢meli)
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 3 (Teori: 2, Uygulama: 1, Kredi: 3)
DERSIN SURESI 42 Saat

AMACLAR

1. Banka ile ilgili temel kavramlar1 kavrayabilme.
2. Bankalarin ekonomide tstlendigi rolii kavrayabilme.

3. Bankalarin kurulus ve muhasebe islemlerini uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Muhasebe islemlerinde, Banka Tek Diizen Hesap Planina uygun hesaplar
islenmelidir. Bankalarin ekonomik hayattaki rolleri vurgulanmali, 6zellikle kredi
taleplerinde miisterilerin kredi analizleriyle ilgili calismalarin neler oldugu

arastirma odevleriyle dgretilmelidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
NENE AR Agwrliklart (%)

A. Banka ile Ilgili Temel Kavramlar ve Kurulus

Islemleri 20
B. Bankalarin Kaynak Saglama ve Muhasebe

Islemleri 40
C. Bankada Yapilan Kredi Islemleri 20
D. Bankada Yapilan Kambiyo Islemleri 10
E. Bankada Yapilan Hizmet Islemleri 10
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KONULAR
A. Banka ile ilgili Temel Kavramlar ve Kurulus Islemleri

AMAC: Banka ve bankalarla ilgili temel kavramlari, kurulus islemleri ve

ekonomide iistlendigi rolii kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Banka hakkindaki temel kavramlar aciklar.
2. Bankalarin siniflandirilmasini yapar.
3. Bankalarin kurulusu, faaliyete gegmesi, teskilat ve organlarini agiklar.
4

. Ulke ekonomisinde bankalarn iistlendigi rolii agiklar.

B. Bankalarin Kaynak Saglama ve Muhasebe Islemleri
AMAC:  Bankalarin  kaynak  saglamasini  ve  banka islemlerinin

muhasebelestirilmesi i¢in gerekli plan, belge ve islemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bankalarda uygulanan Tekdiizen Hesap Planini tanir.
2. Bankalarda uygulanan Tekdiizen Hesap Plani ile diger hesap planlar
arasindaki farklar1 agiklar.
3. Banka muhasebe servislerindeki belgeleri agiklar.

4. Bankaya para getiren islemleri agiklar ve muhasebelestirir.

C. Bankada Yapilan Kredi Islemleri
AMAC: Bankalarin kaynak aktarma (kredi) islemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Kredi verilme sekil ve esaslarini agiklar.
2. Banka kredi gesitlerini tanir.

3. Bankalarin kredi verme islemlerini muhasebelestirir.
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D. Bankada Yapilan Kambiyo Islemleri

AMAC: Banka tarafindan yapilan kambiyo islemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Efektif ve Doviz alig-satis islemlerini kavrar.
2. Yabanci para havale islemlerini yapar.
3. Yabanc1 para lizerinden ¢ek islemlerini yapar.
4. Yabanci para lizerinden mevduat kabulii ve evaliiasyon islemlerini

uygular.

E. Bankada Yapuan Hizmet Islemleri
AMAC: Bankada yapilan hizmet iglemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Bankalar arasi para havale islemlerini uygular.
2. Banka miisterilerinin senetlerinin tahsilini yapar.
3. Miisteri hesabina menkul kiymet alim-satim islemlerini agiklar.
4

. Kiralik kasa, kupon tahsili vb. islemleri agiklar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN KODU VE ADI MASA USTU YAYINCILIK (Se¢meli)
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 4 (Teori: 3, Uygulama: 1, Kredi:4)
DERSIN SURESI 56 Saat

AMACLAR

1. Masa iistii yayincilikta kullanilan araglar taniyabilme.
2. Bilgisayar biiro programlarmni etkili kullanabilme.

3. Yazisma ve dosyalama tekniklerini uygulayabilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Bu dersi almadan 6nce Bilgisayara Girig, Bilgisayar biiro Programlari ve
Biiro Yonetimi ve Iletisim dersleri alinmis olmalidir. Ozellikle bilgisayar
laboratuvarinda uygulamalar yaptirilmalidir. Resmi yazi, is yazisi ve dosyalama

teknikleri ile ilgili uygulamalar yaptirilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina
gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorular

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Ko Al
A. Masa Ustii Yayincilikta Kullanilan Araglar 10
B. Bilgisayar Biiro Programlari 20
C. Yazi Yazma Teknikleri 20
D. Yazigsma Teknikleri 40
E. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri 10
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KONULAR
A. Masa Ustii Yayincilikta Kullanilan Araglar

AMAC: Masa TUstii yaymcilikta kullanilan araglar1  taniyarak  bunlari

kullanabilme.

DAVRANISLAR
1. Biirolarda kullanilan araglar1 agiklar.
2. Biiro makinelerini tanty1p kullanir.
3. Cesitli kuruluslarda makine ve techizat ihtiyaglarin1 degerlendirir ve

Onerilerde bulunur.

B. Bilgisayar Biiro Programlari
AMAC: Teknolojik gelismeler dogrultusunda bilgisayar ofis programlarini
taniy1p uygulayabilme.

DAVRANISLAR

1. Kelime islem programlarini tanir ve uygular.

2. Elektronik tablolama programlarini tanir ve uygular.
3. Sunum programlarini tanir ve uygular.
4

. Veri taban1 programlarini tanir ve uygular.

C. Yazu Yazma Teknikleri

AMAC: Hizli ve dogru yaz1 yazma tekniklerini kavrayip uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Klavyeyi hizli ve dogru kullanma tekniklerini bilir ve uygular.

2. Sekilli yaz1 yazma tekniklerini uygular.
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D. Yazisma Teknikleri

AMAC: Yazigsma ve arsivleme tekniklerini kavrayip uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Yazim kurallar1 ve noktalama isaretlerini bilir ve uygular.
2. Resmi ve ticari yazisma sekillerini bilir ve uygular.
3. Rapor yazma esaslarini bilir ve uygular.
4

Hata diizeltme isaretlerini bilir ve uygular.

E. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri
AMAC: Dosyalamanin ve arsivlemenin 6nemini kavrayabilme ve tekniklerini

uygulayabilme.

DAVRANISLAR
1. Biirolarda dosyalama ve arsivleme tekniklerini agiklar ve uygular.

2. Bilgisayar ortaminda dosyalama ve arsivleme yapar.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI
DERSIN KODU VE ADI ENFLASYON MUHASEBESI (Secmeli)
DERSIN iISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll
HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi:2)
DERSIN SURESI 28 Saat
AMACLAR
1. Enflasyonun isletmeler tizerindeki olumsuz etkilerini tahmin edebilme.
2. Enflasyon etkisinin muhasebe bilgilerine ve finansal tablolara
yansitilmasini uygulayabilme.
3. Enflasyon etkisini gidermede kullanilan yontemleri taniyabilme.
4. Enflasyon muhasebesi ile ilgili muhasebe standartlarin1 kavrayabilme.
5. Ulkemizde enflisyon muhasebesi ile ilgili uygulama 6rneklerini
aciklayabilme.
OZEL ACIKLAMALAR

Enflasyon muhasebesi dersi meslegin 6zellik gdsteren, uygulamasi zor ve

ayrintili bilgiyi gerektiren bir derstir.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Konu ve dgretim tarzina gore yapilmis olan ¢alismalarin konu alanlarina

gore yiizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu sinav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.

Konu Alanlarinin
NONSILAR Agrliklart (%)

A. Enflasyonun Muhasebe Uzerindeki Etkileri 15
B. Enfldsyon Muhasebesine Yonelik Muhasebe

Standartlar1 ve SPK Tebligi 25
C. Enflasyon Muhasebesi Uygulamasi ve

Ulkemizdeki Enflasyon Muhasebesi ile lgili 60

Uygulama Ornekleri
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KONULAR
A. Enflisyonun Muhasebe Uzerindeki Etkileri
AMAC:

1. Finansal tablolarin diizenleme amaglarini ve bu tablolardan elde edilecek

bilgilerin yararini anlayabilme.
2. Enflasyonun mali tablolara etkilerini ve enflasyon ortaminda tarihi

maliyetlerin yetersizlik nedenlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Finansal tablolarin diizenlenme amaglarini agiklar.
2. Finansal tablolardaki bilgilerin 6zelliklerini agiklar.
3. Enflasyonun finansal tablolar {izerindeki etkilerini basit Ornekler
yardimiyla uygular.

4. Tarihi maliyetlerin yetersiz olmasinin nedenlerini agiklar.

B. Enfldsyon Muhasebesine Yonelik Muhasebe Standartlart ve SPK Tebligi
AMAC: Yiksek enflasyon ortaminda temel finansal tablolarin diizenleme

esaslarin1 muhasebe standartlarina uygun olarak kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Muhasebe standartlari i¢inde kullanilan tanimlari agiklar.
2. Parasal ve Parasal olmayan kalemlerin neler oldugunu agiklar.
3. Bilango, gelir tablosu, nakit akis tablosunun diizeltilmesini uygular.
4. Sermaye Piyasast Kurulu (SPK) tarafindan yayinlanan standart Genel

Hesap Plani ile ilgili tebligleri agiklar.
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C. Enflisyon Muhasebesi Uygulamas: ve Ulkemizdeki Enflisyon Muhasebesi

ile Ilgili Uygulama Ornekleri
AMAC: Enflasyon muhasebesinin uygulanmasi amaciyla kullanilacak fiyat
seviyelerini taniyabilme, uygulama Ornekleri yapabilme ve llkemizdeki

uygulama orneklerini tantyabilme.

DAVRANISLAR
1. Enflasyon muhasebesi uygulamasinda kullanilacak fiyat seviyelerini
(fiyatlar genel seviyesi, fiyatlar 6zel seviyesi, karma) tanir.
2. Enflasyon muhasebesini basit 0rnekler lizerinde uygular.
3. Yeniden degerleme, maliyet bedeli artirimi, yenileme fonu, hizlandirilmig
amortisman yoOntemleri, LIFO yontemi gibi iilkemizdeki enflasyon

muhasebesi uygulama 6rneklerini uygular.
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PROGRAMIN ADI MUHASEBE PROGRAMI

DERSIN KODU VE ADI KONAKLAMA MUHASEBESI (Se¢meli)
DERSIN ISLENECEGI YARIYIL 2. Yl IV. Yaniyll

HAFTALIK DERS SAATI 2 (Teori: 1, Uygulama: 1, Kredi: 2)
DERSIN SURESI 28 Saat

AMACLAR

1. Konaklama Muhasebesi ile ilgili temel kavramlar1 taniyabilme

2. Konaklama muhasebesinin 6zelliklerini kavrayabilme.

3. Miisterilere sunulan hizmetlerin maliyetini hesaplama yontemlerini
uygulayabilme.

4. Konaklama isletmelerinin c¢esitli departmanlarinin gelir ve giderlerinin
ayr1 ayr1 tespit ve tayin yontemlerini uygulayabilme.

5. Konaklama isletmeleri departmanlarint maliyet ve kari1 belirlendikten
sonra isletmenin temel finansal tablolarini (Bildngo ve Gelir tablosu)

diizenleyebilme.

OZEL ACIKLAMALAR

Muhasebe meslegi ile ilgili temel bilgiler alindiktan sonra, konaklama
sektoriinde ¢alisacaklarin  konaklama isletmelerinin  6zelliklerini  bilmesi
saglanmalidir. Konaklama isletmelerine 0zgiin muhasebe islemlerinin nasil

yapildig1 gercek isletmelerden alinan 6rneklerle anlatilmalidir.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Konu ve 6gretim tarzina gore yapilmis olan ¢aligmalarin konu alanlarina
gore ylizdelikleri asagidaki tabloda verilmistir. Donem sonu smav sorulari

hazirlanirken bu yiizdelikler dikkate alinacaktir.
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Konu Alanlarinin
NI Agrliklart (%)
A. Konaklama Isletmeleri Organizasyonu ve 10
Muhasebe Islemleri
B. Konaklama Isletmelerinde Resepsiyon — =
Muhasebe
C. Konaklama Isletmelerinde Yiyecek-igecek 35
Boliimii-Muhasebe
D. Konaklama Isletmelerinde Iscilik ve Ucretler 20
E. Odave Yemek Maliyetinin ve Satig Fiyatinin 20
Tespiti
KONULAR
A. Konaklama Isletmeleri Organizasyonu ve Muhasebe Islemleri
AMAC:

1. Konaklama isletmelerini taniyabilme ve Konaklama igletmelerinin iilke
turizmine ve ekonomisine verecegi katkinin 6nemini kavrayabilme.

2. Konaklama igletmeleri muhasebesinin 6zelliklerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR
1. Otel isletmelerinin tanim1 ve 6zelliklerini agiklar.
2. Otel isletmelerinin siniflandirilmasin yapar.
3. Tekdiizen Muhasebe sisteminin konaklama igletmelerine uygulanma

seklini aciklar.
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B. Konaklama Isletmelerinde Resepsiyon —Muhasebe
AMAC:

1. Resepsiyon (6n biiro)’nun islevlerini ve muhasebe ile ilgisini
kavrayabilme.
2. Miisteri hesaplarinin tutulmasi yontemlerini uygulayabilme.

3. On biiro kasalart ile ilgili islemleri, oda satiglar ve kontroliinii yapabilme.

DAVRANISLAR
1. On biironun (resepsiyon) tanimi, gdrevleri ve muhasebe ile ilgisini
aciklar.
2. Miisteri hesaplarinin 6zellikleri ve hesap sistemlerini uygular.
3. On biiro kasalar1 ve kasa islemlerini aciklar.

4. (Oda satiglar1 ve kontroliinii yapar.

C. Konaklama Isletmelerinde Yiyecek-Icecek Boliimii-Muhasebe
AMAC:
1. Yiyecek icecek boliimlerinin islevlerini kavrayabilme.
2. Yiyecek-igecek satin alma, teslim alma, depolama, stoklama, malzeme

¢ikarma, iiretim, satis ve maliyet kontrol sistemlerini kavrayabilme.

DAVRANISLAR

1. Yiyecek-igecek boliimiinii aciklar.

2. Yiyecek-igecek satin alma, teslim alma, depolama islemlerini agiklar.
3. Stoklama ve stok kontrol yontemlerini uygular.
4

. Yiyecek ve igecek maliyet kontrol sistemlerini agiklar.
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D. Konaklama Isletmelerinde Iscilik ve Ucretler
AMAC:

1. Ucret dgelerini tantyabilme.

2. Konaklama isletmelerinde iicret sistemlerini kavrayabilme ve ticret

tahakkukunu yapabilme.

DAVRANISLAR

1. Iscilik giderlerini ve dgelerini aciklar.

2. Konaklama isletmelerindeki iicret sistemlerini agiklar.
3. Iscilik iicretini hesaplar ve iicret tahakkukunu yapar.
4

Iscilik maliyetini hesaplar ve is¢ilik giderlerinin kontroliinii yapar.

E. Oda ve Yemek Maliyetinin ve Sans Fiyatinin Tespiti
AMAC:
1. Oda ve yemek fiyatin1 hesaplayabilme.

2. Hizmet tiretim maliyetini belirleyebilme.

DAVRANISLAR
1. Oda ve yemek fiyatinin hesaplamasini yapar.
2. Tekdiizen Muhasebe sistemine gore hizmet maliyetini hesaplar ve

uygular.
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